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管理体系审核记录表
	过程与活动、
抽样计划
	涉及
条款
	受审核部门： 质管部   部门负责人： 林爱梅    陪同人员： 李青茂
	判定

	
	
	审核员：肖新龙    审核日期：2022-02-15
	

	
	
	审核条款： 5.3/6.2/8.5.4.5/8.7/8.8/8.9
	

	部门职责
	F 5.3

	文件名称
	《管理手册》第5.3条款
	符合
不符合

	
	
	运行证据
	质管部负责人为林爱梅，共1人，职责如下:
主要负责原辅料的验收、过程产品首件检验、过程检验、成品出厂检验工作；负责危害控制计划的实施及监督检查工作；负责参与产品撤回召回、不合格品跟踪处理、顾客投诉反馈等工作的处理。

经过沟通了解，审核周期内未发生变化。
	

	食品安全目标

	F 6.2
	文件名称
	《食品安全目标》、《分解目标》《2021年度质量目标达成情况统计表》
	符合
不符合

	
	
	运行证据
	在手册中规定，执行“以客户为关注焦点”的服务宗旨，全面贯彻食品安全方针，实现食品安全目标。本部门分解食品安全目为：
	食品安全目标
	计算方法
	责任部门
	目标实际完成（2021年度）

	外审不符合项每年减少数量递减≤ 1 项/年
	每年外部审核（如：相关22000体系认证，BRCGS产品认证）
	质管部
	已完成

	官方抽检、送检不合格次数为：0次
	每季度以实际送检不合格的次数进行统计
	质管部
	0



[bookmark: _GoBack]☑目标已实现，2022年度在实施中
目标没有实现的，在内部及时进行原因分析并采取了改进措施。
	

	危害控制计划 (HACCP/OPRP 计划)
	F8.5.4.5
	文件名称
	如：《HACCP计划书 (HACCP/OPRP 计划)》
	符合
不符合

	
	
	运行证据
	OPRP计划:策划情况见“食品安全小组8.5.4条款审核记录”，不涉及CCP点
	序号
	 过程步骤
	食品安全危害
	 操作限值
	监控程序
	责任人
	相关记录名称

	——
	
	
	
	
	
	


OPRP点的实施情况主要由生产部负责实施，见生产部审核记录，质检部过程检验主要控制：感官、重量、漏水、跌落试验等项目，具体见8.9.4.2条款审核记录。
	

	监视 和测量的控制
	F8.7
	文件
	如：《监视和测量设备控制程序》、手册第8.7 条款、《计量器具管理程序》
	符合
不符合

	
	
	
	了解用于食品安全检测的监视和测量资源种类： 
计量器具 ： 压力表  温度计 酸度计  干燥箱  水分测定仪   电子天平  电子称
量筒  带表卡尺 量筒  干燥箱  水分测定仪   电子天平  电子称
   分光光度计  气相色谱仪  液相色谱仪 恒温培养箱   其他 
监视设备 ： 监视系统
监视设备：定期验证的计划，频次： 
抽查验证记录日期：                ；             ；               
按照验证计划实施 未按照验证计划实施；说明                         

查看《计量器具台账》，抽查外部检定或校准情况，提供有《仪器设备清单》、《计量一起周建校准/检定台账》，随机抽取：
	计量器具名称
	检定或校准证书编号
	校准日期
	使用场所

	钢直尺
	210529001A004
	2022-06-01
	检验室

	量筒
	YH2020-09317
	2023-06-29
	检验室




抽查内部校准情况；抽查《内部校准计划》《校准规程》  《校准记录》（无）
	计量器具名称
	校准日期
	计划期限至
	
	使用场所

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



计量器具的失效控制：未发生已发生，失效之后如何处理
	失效计量器具名称
	失效情况
	处理
	数据追溯描述

	
	
	报废 维修 再校准
	



	

	与 PRP、危害控制计划有关的验证


	F8.8.1
	文件名称
	《质量安全管理体系确认验证程序》
操作性前提方案 HLC-HACCP-02
	符合
不符合

	
	
	运行证据
	组织建立、实施和保持验证活动，策划活动见食品安全小组审核记录
	目的
	方法
	频次
	职责
	结论

	PRP已实施且有效
	——
	
	
	控制有效   
控制无效

	危害控制计划实施有效
	——
	
	
	控制有效   
控制无效

	危害水平在确定的可接受水平之内
	——
	
	
	控制有效   
控制无效

	危害分析输入的更新
	——
	
	
	控制有效   
控制无效

	组织确定的其他措施得以实施且有效
	——
	
	
	控制有效   
控制无效



组织应确保验证活动不是由负责同一活动监控的人员进行的。是   否

见《验证报告》和《检验报告》
抽取作业环境（人员、空气、工器具、接触面等）检验相关记录名称：《—— 》
	日期
	样品名称
	抽样比例
	关键特性要求
	实测结果
	验证结论

	
	
	
	
	
	□合格 □不合格


  主要以感官检查，紫外线消毒为主，紫外线消毒的证据见“生产部8.2审核记录”。


	


	产品和服务放行
	F8.9.4.2
	文件名称
	如：《成品验收管理制度》、《供应商评审及原辅料管理程序》、《检验管理程序》或《成品合格率目标方案》、《进料检验规程》
执行标准（接收准则）：
	放行类型
	抽样要求
	执行标准或规范文件名称
	评价结论

	原辅材料检验
PET/PP/PS
	每批抽取5包
	按照《进料检验规程》执行
	符合 □不符合

	首件检验
	每批次
	按照作业指导书
	符合 □不符合

	过程检验
	随机抽取2-3个产品/2h1次
	按照《过程检验规程》执行
	符合 □不符合

	成品
	每批次
	按照《成品检验规程》执行
	符合 □不符合

	
	
	
	符合 □不符合

	
	
	
	符合 □不符合

	
	
	
	



	符合
不符合












































	
	
	运行证据
	放行包括：原材料进厂  □半成品转序 成品放行 服务放行

抽取原材料检验相关记录名称：《 进厂原料检验记录表   》
	日期
	物料名称/批次
	抽样比例
	关键特性要求
	实测结果
	验证结论

	2022-01-20
	片材：PET透明/DS20220120
	每批抽取5包
	包装、感官、规格尺寸、重量； 
	包装完好无污染；光滑平整，无起泡、穿孔及影响使用的杂质；厚度0.34mm、宽度6.85mm，重量：厚度：重量：按照标签重量负偏差1%，符合要求
	合格 □不合格

	2021.12.04
	PE袋子
	每批抽取5包
	包装、感官、规格尺寸、重量； 
	包装完好无污染；光滑平整，无杂质、无气泡等，长度60mm、宽度30mm，重量：厚度：重量：按照标签重量负偏差1%，符合要求
	合格 □不合格

	
	
	
	
	
	合格 □不合格

	
	
	
	
	
	合格 □不合格



抽取过程检验相关记录名称：《 过程检验记录  》
	日期
	成品名称/批次
	抽样比例
	关键特性要求
	实测结果
	验证结论

	2021.01.22
	148防雾平盖
	2-3个/2h1次
	感观
重量9g±0.5g
漏水：无变形不漏水
跌落试验：0.8m跌落1次无裂痕
	感观：无异臭、色泽正常、无破裂、表面无油污、边缘光滑等，
重量：8.5g
漏水：无变形不漏水
跌落试验：0.8m跌落1次，正常
	合格 □不合格

	2021.11.27
	2#方盖
	2-3个/2h1次
	感观
重量10-11g±0.5g
漏水：无变形不漏水
跌落试验：0.8m跌落1次无裂痕
	感观：无异臭、色泽正常、无破裂、表面无油污、边缘光滑等，
重量：10.5g
漏水：无变形不漏水
跌落试验：0.8m跌落1次，正常
	合格 □不合格



抽取首件检验相关记录名称：《首件检验记录   》（适用时）
	日期
	成品名称/批次
	抽样时间
	关键特性要求
	实测结果
	验证结论

	2022.01.21
	200PET防雾高盖冲孔
	2022.01.21
	感官、漏水性能、跌落试验3次无裂损、
	感官：无异嗅、色泽正常、质地均匀、穿孔、表面无油污、无破裂等；漏水性：无漏水、无变形；跌落试验：0.8m跌落三次，无裂损；符合要求。
	合格 □不合格

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	□合格 □不合格


另抽查2021-11-22日的2#方盖、2021-06-21日的183PP平盖的首件检验，结论同上。


抽取成品检验相关记录名称：《 产品出厂检验报告   》
	日期
	成品名称/批次
	抽样比例
	关键特性要求
	实测结果
	验证结论

	2022.01.26
	148PET防雾平盖
	抽取10%
	感官、漏水性能、跌落试验3次无裂损、
	感官：无异嗅、色泽正常、质地均匀、穿孔、表面无油污、无破裂等；漏水性：无漏水、无变形；跌落试验：0.8m跌落三次，无裂损；符合要求。
	合格 □不合格

	2021.11.14
	148PET防雾平盖/11g
	抽取10%
	感官、漏水性能、跌落试验3次无裂损、
	感官：无异嗅、色泽正常、质地均匀、穿孔、表面无油污、无破裂等；漏水性：无漏水、无变形；跌落试验：0.8m跌落三次，无裂损；符合要求。
	合格 □不合格

	
	
	
	
	
	合格 □不合格




抽取服务放行相关记录名称：《  不涉及   》 
	日期
	岗位
	抽样比例
	服务规范要求
	检查结果
	验证结论

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	




抽取成品例外（在策划的安排已圆满完成之前）放行相关记录：□已放生 未发生
	日期
	成品名称/批次
	放行理由
	授权人员的批准
	顾客的批准
	后续结论

	
	
	
	□是 □否
	□是 □否
	□合格 □不合格

	
	
	
	□是 □否
	□是 □否
	□合格 □不合格



上述成品/服务放行的人员与公司授权一致  □与公司授权存在不一致
	

	
	
	现场观察
	成品/服务放行的人员对相关知识的理解和能力 符合  □不符合
由于成品/服务放行的监视设备满足要求且完好 □符合  □不符合（不涉及）
由于成品/服务放行的测量设备满足要求且完好 符合  □不符合
	

	不合格品的处理
	F8.9.4.3

	文件名称
	如：《不合格产品/服务控制程序》

	符合
不符合

	
	
	运行证据
	抽取不合格原材料处置相关记录名称：《   不合格品处理记录      》
	日期
	物料名称/批次
	不合格信息描述
	处理方式
	纠正之后应验证

	——
	审核周期内未发生  
	
	退货 □换货 □降等 □让步接收，报废
	——

	
	
	
	□退货 □换货 □降等 □让步接收
	



抽取不合格半成品处置相关记录名称：《 审核周期内未发生             》
	日期
	名称/批次
	不合格信息描述
	处理方式
	纠正之后应验证

	——
	
	
	□返工 □返修 □降等 □报废 □让步接收 
	

	
	
	
	□返工 □返修 □降等 □报废 □让步接收 
	



抽取不合格成品处置相关记录名称：《     不合格品处理记录         》
	日期
	名称/批次
	不合格信息描述
	处理方式
	纠正之后应验证

	2022.01.06
	175PET防雾平盖
	裁坏、大小边、拉丝等，43个
	□返工 □返修 □降等 报废 □让步接收
	——

	
	
	
	□返工 □返修 □降等 报废 □让步接收
	



抽取出售后不合格成品处置相关记录：名称：《 顾客抱怨/投诉处理表  》
	日期
	名称/批次
	不合格信息描述
	处理方式
	纠正之后应验证

	2021-06-17
	31A热食盖子/2020年2月底
	31A热食盖子结水珠，防雾效果不好
	□退货 □换货 □降等 道歉 □赔偿 □召回  □让步接收   
	——

	
	
	
	□退货 □换货 □降等 □道歉 □赔偿 □召回  □让步接收   
	




抽取出厂后不合格服务相关记录名称：《   不涉及           》
	日期
	人员/岗位
	不合格信息描述
	处理方式
	纠正之后应验证

	——
	
	
	□道歉 □赔偿 □暂停服务 □让步接收
	

	
	
	
	□道歉 □赔偿 □暂停服务 □让步接收
	



上述不合格处置的人员☑与公司授权一致  □与公司授权存在不一致
	

	
	
	现场观察
	现场检查对不合格原材料的存放和标识情况 ☑符合  □不符合
现场检查对不合格半成品的存放和标识情况 ☑符合  □不符合
现场检查对不合格成品的存放和标识情况   ☑符合  □不符合
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