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	[bookmark: 审核组成员不含组长][bookmark: 审核日期]审核员：周文（远程）  审核时间：2022年01月15日 
	

	
	
	审核条款：E/OMS: 5.3组织的岗位、职责和权限、6.2环境与职业健康安全目标、6.1.2环境因素/危险源辨识与评价、8.1运行策划和控制、8.2应急准备和响应
	

	组织的角色、职责和权限

	ES5.3
	查管理手册5.3.2.3条款规定了部门职责，具体如下：
1） 负责财务工作，认真贯彻化施本公司的质量方针和质量目标。
2） 负责各种报表的制定及上报工作。
3） 负责物品进出公司的核算，协助有关部门对生产成本加以控制。
4）同政府部门财务上的联系和沟通。 
5）负责公司同其它单位有关往来业务稽查、计算及工资的发放。
6）负责有关报告资料、成本核算的整理。
7）负责对部门在体系管理职能过程中涉及的环境因素、危险源的控制；
——其部门负责人表述与文件规定基本一致。
——岗位、职责和权限明确。
	Y

	目标及其实现的策划
	ES6.2
	查看“目标、指标、绩效完成情况统计表”，内容显示，截止21.12.30.部门目标均已完成。
	财务部
	1、资金使用发放率100%
	实际发放数/应该发放数×100
	100%
	2021.12.30
	魏小洪

	
	2、按规定处置固体废弃物——固体废弃物违规处置率为0
	按实际发生
	0
	2021.12.30
	魏小洪



基本符合。
	Y

	环境因素、危险源辨识及风险和机遇的评价

	ES6.1.2
	策划了“环境因素控制程序”和“危险源识别控制程序”，对公司的环境因素及危险源进行控制。
查“环境因素识别评价表”，编制：魏小洪; 审批：陈龙；2021年8月21日；公司按部门及活动过程识别与评价了相关的环境因素，确定出重要环境因素。抽查本部门的环境因素内容如下：


查“重要环境因素清单”，编制：魏小洪; 审批：陈龙；2021年8月21日；识别的重要环境因素不涉及到本部门。

查“危险源辨识评价表”，编制：魏小洪; 审批：陈龙；2021年8月21日；公司按部门及活动过程、区域识别与评价了相关的危险源，确定出不可接受风险。抽查本部门的危险源识别内容如下：


查“不可接受风险清单”，编制：魏小洪; 审批：陈龙；2021年8月21日；识别的不可接受风险不涉及到本部门。

基本符合。
	Y

	运行策划和控制 

	ES8.1
	负责人介绍，本部门的环境、安全运行控制的按照主控部门的策划执行；主要内容包括：
——固废管控：办公室配备有垃圾篓，下班后倾倒在指定处置点。
——废水管控：办公、生活废水通过市政管道排放。
——噪音管控：办公室基本无噪音。
——废气管控：办公室基本无废气。
出示有本年度质量、环境、职业健康安全资金投入统计清单,具体内容如下：
一、质量、环境、职业健康安全教育培训
1）车间经理继续教育22×300=6600.00元
2）新增质检员22×600=13200.00元
3）年检继续教育费42×300=12600.00元
4）交通费及学习期间工资：91×100=9100.00元
5）环境职业健康安全内审员  400×4=1200.00元
小计：4.27万元
二、环境、职业健康安全管理方案资金使用情况
1）危废分类回收及处置费5000.00元
2）固废分类回收及处置费3000.00元
3）环境（噪声）监测费用4000.00元 
小计：  1.2  万元
三、应急设施费
1）止血带、药品、口罩及急救箱1650元
2）灭火器、消防栓、应急灯等7.6万元
3）培训演练费1300元
4) 意外伤害保险费3.6万元
小计：11.495万元
四、安全防护用品
1）工作鞋：138×40=5000.00元
2）工作手套：138×40=3000.00元
3）工作帽：320×15=4000.00元
5）配电箱：1000×5=5000.00元
小计：1.7万元
五、养老保险医疗保险生育保险
1）职工社会保险缴费：
2）职工医疗保险缴费：
3）职工生育保险缴费：
4）职工失业保险缴费：
小计：3万元
以上五项合计：21.665万元 
基本符合
	Y

	应急准备和响应

	ES8.2
	[bookmark: _GoBack]本部门参与由生产部组织的2021.6.10.“火灾事故应急演练”，对演习效果进行了评价。

	Y
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办公室

		环境因素识别评价表（2005年A版）

		分项工程/活动点/工位		序号		环境因素		环境影响		排放去向		频率		时态		状态		评   分   法														是否重大环境因素

																		法规符合性		发生频率		影响范围		影响程度		社区关注度		可节约程度		综合分

		办公区域		1		空调氟的泄漏		破坏臭气层		大气		偶然		将来		异常		1						3		3		/		11		否

				2		空调噪音的排放		影响人体健康		办公室		连续		现在		正常		1						1		1		/		11		否

				3		空调水的排放		污染土地		土地		连续		现在		正常		1						1		1		/		9		否

				4		电脑光的辐射		影响人体健康		办公室		连续		现在		正常		1						1		1		/		9		否

				5		复印机臭氧的排放		影响人体健康		周围空间		连续		现在		正常		1						1		1		/		9		否

				6		复印机废粉的排放		污染土地		垃圾场		间断		现在		正常		1						1		5		/		11		否

				7		复印机光的辐射		影响人体健康		垃圾场		连续		现在		正常		1						1		1		/		9		否

				8		复印机墨盒的废弃		污染土地		垃圾场		间断		现在		正常		1						1		5		/		11		否

				9		打印机废硒鼓的排放		污染土地		垃圾场		间断		现在		正常		1						1		4		/		11		否

				10		废复写纸的废弃		污染土地		垃圾场		间断		现在		正常		1						3		1		/		9		否

				11		废弃色带的废弃		污染土地		垃圾场		间断		现在		正常		1						3		1		/		9		否

				12		旧日光灯管的废弃		污染土地		垃圾场		间断		现在		正常		1						1		1		/		9		否

				13		旧电池的废弃		污染土地		垃圾场		间断		现在		正常		1						3		3		/		9		否

				14		旧计算器的废弃		污染土地		垃圾场		间断		现在		正常		1		1		3		3		3		/		9		否

		办公区域		15		废磁盘的废弃		污染土地		垃圾场		间断		现在		正常		1		3		1		3		1		/		9		否

				16		办公用车清洗水的排放		污染土地		土地		间断		现在		正常		1		3		3		3		3		/		13		否

				17		办公用车油料的消耗		能源浪费		使用		连续		现在		正常		/		/		/		/		/		3		3		否

				18		办公车辆尾气的排放		污染大气		大气		连续		现在		正常		1		3		3		3		3		/		13		否

				19		纸消耗		资源浪费		使用		连续		现在		正常		/		/		/		/		/		3		3		否

				20		水消耗		能源浪费		使用		连续		现在		正常		/		/		/		/		/		5		5		否

				21		电消耗		能源浪费		使用		连续		现在		正常		/		/		/		/		/		5		5		否

				22		生活污水的排放		污染水体		市政管网		连续		现在		正常		1		3		3		3		3		/		13		否

				23		生活垃圾的排放		污染土地		垃圾场		连续		现在		正常		1		1		3		3		3		/		11		否

				24		生活垃圾清运遗撒		路面		路面		偶然		现在		异常		1		1		3		5		3		/		13		否

				25		垃圾清运车辆尾气的排放		污染大气		周围空间		间断		现在		正常		1		1		3		3		3		/		11		否

				26		垃圾清运车辆噪声的排放		影响居民休息		周围空间		间断		现在		正常		1		3		3		3		1		/		11		否

				27		灭火器1211-哈龙的释放		破坏臭氧层		大气		偶然		现在		正常		1		3		3		3		3		/		11		否

				28		消防器材的废弃		污染大气		垃圾场		连续		现在		正常		1		1		3		3		1		/		9		否

		办公区域		29		火灾的发生		污染大气		大气		偶然		现在		紧急		1		1		3		3		3		/		11		否

				30		纸口杯的废弃		污染土地		垃圾场		间断		现在		正常		1		3		3		3		3		/		11		否

				31		涂改液瓶子的废弃		污染土地		垃圾场		间断		现在		正常		1		3		3		3		3		/		11		否

				32		一次性饭盒的废弃		污染土地		垃圾场		连续		现在		正常		1		5		3		3		1		/		13		否

				33		一次性筷子的使用		资源消费		垃圾场		连续		现在		正常		/		/		/		/		/		3		3		否

				34		甲醛的排放		影响人体健康		办公室		连续		现在		正常		1		5		1		3		3		/		13		否

				35		苯的排放		影响人体健康		办公室		连续		现在		正常		1		5		1		3		3		/		13		否

				36		甲苯的排放		影响人体健康		办公室		连续		现在		正常		1		5		1		3		3		/		13		否

				37		二甲苯的排放		影响人体健康		办公室		连续		现在		正常		1		5		1		3		3		/		13		否

				38		氨的排放		影响人体健康		办公室		连续		现在		正常		1		5		1		3		3		/		13		否

				39		放射性氡的辐射		影响人体健康		办公室		连续		现在		正常		1		5		1		3		3		/		13		否

				40		食堂油烟的排放		污染大气		周围空间		每天		现在		正常		1		3		3		3		3		3		13		否

				41		食堂液化气导致火灾、爆炸		火灾、爆炸		周围空间		偶然		将来		紧急		1		1		3		3		3		/		11		否

				42		夜间照明		影响居民休息		周围空间		连续		现在		将来		1		3		3		1		1		/		9		否





工程部、财务部、经营部

		环境因素识别评价表（2005年A版）

		分项工程/活动点/工位		序号		环境因素		环境影响		排放去向		频率		时态		状态		评   分   法														是否重大环境因素

																		法规符合性		发生频率		影响范围		影响程度		社区关注度		可节约程度		综合分

		一、办公区部分

		办公区域		1		空调氟的泄漏		破坏臭气层		大气		偶然		将来		异常		1		1		3		3		3		/		11		否

				2		空调噪音的排放		影响人体健康		办公室		连续		现在		正常		1		5		3		1		1		/		11		否

				3		空调水的排放		污染土地		土地		连续		现在		正常		1		5		1		1		1		/		9		否

				4		电脑光的辐射		影响人体健康		办公室		连续		现在		正常		1		5		1		1		1		/		9		否

				5		复印机臭氧的排放		影响人体健康		周围空间		连续		现在		正常		1		5		1		1		1		/		9		否

				6		复印机废粉的排放		污染土地		垃圾场		间断		现在		正常		1		3		1		1		5		/		11		否

				7		复印机光的辐射		影响人体健康		垃圾场		连续		现在		正常		1		3		3		1		1		/		9		否

				8		复印机墨盒的废弃		污染土地		垃圾场		间断		现在		正常		1		3		1		1		5		/		11		否

				9		打印机废硒鼓的排放		污染土地		垃圾场		间断		现在		正常		1		3		3		1		4		/		11		否

				10		废复写纸的废弃		污染土地		垃圾场		间断		现在		正常		1		3		1		3		1		/		9		否

				11		废弃色带的废弃		污染土地		垃圾场		间断		现在		正常		1		3		1		3		1		/		9		否

				12		旧日光灯管的废弃		污染土地		垃圾场		间断		现在		正常		1		3		1		1		1		/		9		否

				13		旧电池的废弃		污染土地		垃圾场		间断		现在		正常		1		3		3		3		3		/		9		否

		办公区域		14		旧计算器的废弃		污染土地		垃圾场		间断		现在		正常		1		1		3		3		3		/		9		否

				15		废磁盘的废弃		污染土地		垃圾场		间断		现在		正常		1		3		1		3		1		/		9		否

				16		办公用车清洗水的排放		污染土地		土地		间断		现在		正常		1		3		3		3		3		/		13		否

				17		办公用车油料的消耗		能源浪费		使用		连续		现在		正常		/		/		/		/		/		3		3		否

				18		办公车辆尾气的排放		污染大气		大气		连续		现在		正常		1		3		3		3		3		/		13		否

				19		纸消耗		资源浪费		使用		连续		现在		正常		/		/		/		/		/		3		3		否

				20		水消耗		能源浪费		使用		连续		现在		正常		/		/		/		/		/		5		5		否

				21		电消耗		能源浪费		使用		连续		现在		正常		/		/		/		/		/		5		5		否

				22		生活污水的排放		污染水体		市政管网		连续		现在		正常		1		3		3		3		3		/		13		否

				23		生活垃圾的排放		污染土地		垃圾场		连续		现在		正常		1		1		3		3		3		/		11		否

				24		火灾的发生		污染大气		大气		偶然		现在		紧急		1		1		3		3		3		/		11		否

				25		纸口杯的废弃		污染土地		垃圾场		间断		现在		正常		1		3		3		3		3		/		11		否

				26		涂改液瓶子的废弃		污染土地		垃圾场		间断		现在		正常		1		3		3		3		3		/		11		否

				27		一次性饭盒的废弃		污染土地		垃圾场		连续		现在		正常		1		5		3		3		1		/		13		否

		办公区域		28		一次性筷子的使用		资源消费		垃圾场		连续		现在		正常		/		/		/		/		/		3		3		否

				29		甲醛的排放		影响人体健康		办公室		连续		现在		正常		1		5		1		3		3		/		13		否

				30		苯的排放		影响人体健康		办公室		连续		现在		正常		1		5		1		3		3		/		13		否

				31		甲苯的排放		影响人体健康		办公室		连续		现在		正常		1		5		1		3		3		/		13		否

				32		二甲苯的排放		影响人体健康		办公室		连续		现在		正常		1		5		1		3		3		/		13		否

				33		氨的排放		影响人体健康		办公室		连续		现在		正常		1		5		1		3		3		/		13		否

				34		放射性氡的辐射		影响人体健康		办公室		连续		现在		正常		1		5		1		3		3		/		13		否





公司总清单

		环境因素识别评价表（办公区域）

		分项工程/活动点/工位		序号		环境因素		环境影响		排放去向		频率		时态		状态		评   分   法												是否重大环境因素

																		法规符合性		发生频率		影响范围		影响程度		社区关注度		综合分

		办公区部分

		办公区域		1		空调氟的泄漏		破坏臭气层		大气		偶然		将来		异常		1		1		3		3		3		11		否

		办公区域		2		空调噪音的排放		影响人体健康		办公室		连续		现在		正常		1		5		3		1		1		11		否

		办公区域		3		空调水的排放		污染土地		土地		连续		现在		正常		1		5		1		1		1		9		否

		办公区域		4		电脑光的辐射		影响人体健康		办公室		连续		现在		正常		1		5		1		1		1		9		否

		办公区域		5		传真机墨盒的废弃		污染土地		垃圾场		间断		现在		正常		1		1		3		2		4		11		否

		办公区域		6		打印机废硒鼓的排放		污染土地		垃圾场		间断		现在		正常		1		1		3		2		4		11		否

		办公区域		7		废复写纸的废弃		污染土地		垃圾场		间断		现在		正常		1		3		1		3		1		9		否

		办公区域		8		废弃色带的废弃		污染土地		垃圾场		间断		现在		正常		1		3		1		3		1		9		否

		办公区域		9		旧日光灯管的废弃		污染土地		垃圾场		间断		现在		正常		1		3		1		1		1		9		否

		办公区域		10		旧电池的废弃		污染土地		垃圾场		间断		现在		正常		1		3		3		3		3		9		否

		办公区域		11		旧计算器的废弃		污染土地		垃圾场		间断		现在		正常		1		1		3		3		3		9		否

		办公区域		12		废磁盘的废弃		污染土地		垃圾场		间断		现在		正常		1		3		1		3		1		9		否

		办公区域		13		办公用车清洗水的排放		污染土地		土地		间断		现在		正常		1		3		3		3		3		13		否

		办公区域		14		办公用车油料的消耗		资源消耗		使用		连续		现在		正常		/		/		/		/		/		3		否

		办公区域		15		办公车辆尾气的排放		污染大气		大气		连续		现在		正常		1		3		3		3		3		13		否

		办公区域		16		纸消耗		资源消耗		使用		连续		现在		正常		/		/		/		/		/		3		否

		办公区域		17		水消耗		资源消耗		使用		连续		现在		正常		/		/		/		/		/		5		否

		办公区域		18		电消耗		资源消耗		使用		连续		现在		正常		/		/		/		/		/		5		否

		办公区域		19		生活污水的排放		污染水体		市政管网		连续		现在		正常		3		1		3		3		3		13		否

		办公区域		20		生活垃圾的排放		污染土地		垃圾场		连续		现在		正常		3		1		3		3		3		13		否

		办公区域		21		生活垃圾清运遗撒		路面		路面		偶然		现在		异常		3		1		3		3		3		13		否

		办公区域		22		客户业务车辆由的泄露		污染大气		周围空间		间断		现在		正常		1		1		3		3		3		11		否

		办公区域		23		客户业务车辆尾气超标排放		影响居民休息		周围空间		间断		现在		正常		1		3		3		3		1		11		否

		办公区域		24		客户业务车辆噪声异常		污染大气		垃圾场		连续		现在		正常		1		1		3		3		1		9		否

		办公区域		25		火灾的发生		污染大气		大气		偶然		现在		紧急		1		1		3		3		3		11		否

		办公区域		26		招待客人的废弃物		污染土地		垃圾场		间断		现在		正常		1		3		3		3		3		11		否

		办公区域		27		客人违章吸烟		污染土地		垃圾场		间断		现在		正常		1		3		3		3		3		11		否

		办公区域		28		一次性饭盒的废弃		污染土地		垃圾场		连续		现在		正常		1		5		3		3		1		13		否

		办公区域		29		一次性筷子的使用		资源消耗		垃圾场		连续		现在		正常		/		/		/		/		/		3		否
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		危险源辨识与评价一览表（办公区域）

		序号		作业活动名称		潜在危险因素		时态		状态		可导致的事故		可采取的控制措施		作业条件								危险级别

																危险性评价

																L		E		C		D

		办公区域

		1		办公区		吸烟		现在		正常		火灾		严禁在床铺吸烟		3		5		3		54		一般

		2		办公区		物品乱放、丢弃		现在		正常		人员伤害		材料集中存放、工具码放整齐		1		2		15		30		一般

		3		办公区		电器缺陷		将来		异常		触电		使用合格产品		3		6		7		126		重大

		4		办公区		使用电脑产生电磁辐射		现在		正常		危害员工健康		避免长时间操作		3		5		3		54		一般

		5		办公区		复印机臭氧污染		现在		正常		危害员工健康		定期检查、保障通风		3		5		3		54		一般

		6		办公区		硒鼓墨盒的废弃		现在		正常		危害员工健康		统一回收替换		1		2		15		30		一般

		7		办公区		职工上下班不遵守交通规则		现在		正常		人员伤亡		制定应急预案		1		2		15		30		一般

		8		办公区		安全检查不到位		现在		正常		人员伤亡财产损失		培训意识和能力		1		2		15		30		一般

		9		办公区		特种作业人员未持证上岗		将来		异常		火灾爆炸		按规定现场检查把关		3		6		7		126		重大

		10		高温作业		高温作业		现在		异常		中暑		按规定现场检查把关		1		6		2		12		一般

		11		冬季作业		未及时清扫积雪		现在		异常		冻伤		按规定现场检查把关		1		6		2		12		一般

		12		冬季作业		冰冻		现在		异常		冻伤		按规定现场检查把关		2		6		1		12		一般
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