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管理体系审核记录表
	过程与活动、
抽样计划
	涉及
条款
	受审核部门：物资材料部      主管领导：阳军    陪同人员：徐莹
	判定

	
	
	审核员：温红玲           审核时间：2022.01.05
	

	
	
	审核条款：
O： 5.3组织的岗位、职责和权限、5.4 工作人员的协商与参与6.2职业健康安全目标及其实现的策划、8.1.4采购 8.2应急准备和响应
	

	组织的岗位、职责和权限
	O5.3
	物资材料部现有4人，负责人1人；
职责：
1)负责各种原材料、配件及辅助材料等物资的采购供应管理、贮存、保管和发放的工作，并标识完好和对采购成本负责；
2)负责管理体系中有关材料管理、供应中的责任，发现问题时要及时与有关部门联系及时进行纠正，并不断进行质量改进；
3)负责各种材料的料账进出业务报表等业务；
4)负责收集整理、保存、传递各种材料的有关技术、资质、质量证明等相关资料；
5)负责按手册中有关规定对各种材料的初检目检和取样送检工作；
6）按时采购物资以保证生产、修理等顺利进行；
7）识别并控制本部门的环境因素及危险因素，落实本部门的体系目标和指标。
 与负责人阳军沟通明确职责。
	符合

	工作人员的协商与参与
	O5.4
	与物资材料部负责人阳军沟通，公司任命刘勇为员工代表，本部门配合员工代表，主要参与有：
1)参与公司管理方针的制定、实施和评审；
2)参与审议有关职业健康和安全的重大事宜；
3)参与公司职业健康安全事故的统计,报告和调查处理情况的监督；
4)对本部门劳动保护执行情况进行监督,维护员工的合法权益；
5)对改善员工的工作条件提出建议；
6)履行群众监督检查职责，向领导反映公司管理体系运行状况；
7)协助管理者代表推进管理体系的有效运行。
目前协商和参与渠道畅通，未发生任何对员工的建议作出回应的障碍或报复、威胁。
	符合

	职业健康安全目标及其实现的策划
	O6.2
	查见“质量\环境\职业健康安全目标分解考核表”，见物资材料部的目标：
目标                                实际完成情况      考核日期
1、原材料合格率100%                           100%             2021-9-30
2、合格供方评价率100%                         100%             2021-9-30
3.职业病发生率控制为零                           0             2021-9-30
4、重大安全事故零发生；                          0              2021-9-30
目标均已全部完成。
基本符合。
	符合

	采购
	O8.1.4
	公司编制有SLJC-CX-2021-12《采购控制程序》，策划对A、B类物资的供方选择、评价和重新评价供方的准则；
查见“供方调查评价表”，抽见对以下厂家或供应商进行了调查评价:
华新水泥（恩施）有限公司	               水泥
枝江市宜宁三商贸有限公司	               粉煤灰
利川腾龙矿业集团嗮田建筑材料有限公司    砂石料
武汉三源特种建材有限公司                 减水剂，防冻剂
评审内容：经营资格、供应能力、质量状况、价格、服务等方面，有主管部门意见，批准意见为同意继续合作。
查见“合格供方名录”，一致。
查采购合同，抽见：
华新水泥（恩施）有限公司	               水泥---2021.1.1
枝江市宜宁三商贸有限公司	               粉煤灰--2021.7.1
利川腾龙矿业集团嗮田建筑材料有限公司    砂石料-2021.7.9
武汉三源特种建材有限公司                 减水剂，防冻剂--2021.1.25
[bookmark: _GoBack]以上合同明确了产品名称、商标、型号、数量、金额、质量技术标准、运输、包装、验收、结算等；以上供方均在合格供方名录；介绍说，合同签订之前公司对合同进行评审，确定的要求是充分和适宜的，有采购合同的评审记录。
本公司汽车维修外包。查提供有：2021年1月5日与恩施周恒信物流有限公司的车辆维修合同，及相关评价记录。
	符合

	应急管理和响应
	0:8.2
	物资材料部参加了2021年5月18日公司组织的消防火灾应急演练，演练结果评价：
应急准备和响应实施方案具有可操作性，应急求援人员已基本掌握该方案，能够应对突发事件。
	符合
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