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管理体系审核记录表
	过程与活动、
抽样计划
	涉及
条款
	[bookmark: 组织名称]受审核部门：深圳市丝路蓝创意展示有限公司；设计部主管领导：欧智文；陪同人员：曾丽欢
	判定

	
	
	[bookmark: 审核组成员不含组长][bookmark: 审核日期]审核员：周文、李青（实习）；审核时间：2021年12月08日 
	

	
	
	审核条款：设计部
OHS: 5.3/6.1.2/6.2/8.1/8.2/10.2
5.3组织的岗位、职责和权限、6.1.2 危险源辨识及风险和机遇的评价 、6.2 职业健康安全目标及其实现的策划 8.1 运行策划和控制、8.2 应急准备和响应 、10.2 事件、不符合和纠正措施 
	

	组织的岗位、职责和权限
	5.3
	查管理手册“表2 部门职能”里对各部门职责进行了规定；行政部职责为：
1、分析策划需求，充分理解策划意图，设计和创作项目平面方案，确保设计作品高速优质完成
2、负责各类营销活动布局的平面设计，以及海报、样本、画册、POP 等宣传资料的设计
3、负责各类公关活动舞台背景、卖场等项目的平面设计以及海报、样本、画册的设计
4、负责与印刷厂、制作商充分接洽，确保设计方案的准确实施
5、负责汇总营销活动卖场布局以及宣传资料的设计方案，并存档
6、负责结合每次营销活动的经营数据分析当期设计方案的优缺点，完成分析报告，并实现预期效果
7、负责公司市场部企划文案、公司网站、广告及电子杂志等的平面设计
8、负责产品包装设计，负责产品宣传推广应用的物料设计，制作，如POP、杂志广告等
9、负责公司网站管理及配合其它部门工作，全面协调与工程设计有关的各方面关系
10、配合行政部做好危险源辨识和OHS风险控制，参与OHS管理体系运行。

经视频询问负责人的回答与文件规定基本一致。
	

	危险源辨识及风险和机遇的评价
	6.1.2
	部门执行《危险源辩识、风险评价和风险控制策划程序》。
查“危险源评价表”，编制：徐满满 2021.1.16；审核：韩伟  2021.1.16； 评价考虑了工序活动、危险源、风险，并用评价分值D=LEC打分法进行了评价。内容包括：
1、 [bookmark: _GoBack]电磁幅射、射线排放/损伤大脑
2、 上下班交通违章/交通事故
查“重  大  危  险  源  清  单”，共识别出不可接受风险7项，涉及本部门的重大危险源没有。
 
——基本符合
	

	职业健康安全目标及其实现的策划
	6.2
	本部门按照行政部策划的“目标指标及管理方案”进行目标管理。
核查“目标指标完成情况统计表”，.统计周期：每年1次统计人：郑杨梅  2021.11.30；内容显示本年度部门目标已达成。

	设计
部
	不发生安全事件
	2021.11.30
	0



——基本符合。
	

	运行策划和控制
	8.1
	部门执行《环境和职业健康安全运行控制管理程序》、《基础设施和工作环境控制程序》、《易燃、易爆危险品控制程序》等。
运行控制情况：办公过程注意节约用电，做到人走灯灭，电脑长时间不用时关机，下班前要关闭电源；办公区域内配置的灭火器,在有效期内。
办公过程使用的电器如：空调、电脑、灯具均符合安全设计要求，使用过程注意安全，预防触电，工作时间平均每天8小时；
——年度保持基本符合
	

	应急准备和响应
	8.2
	部门参加了2021年5月18日由主控部门组织的消防演练。

——年度保持基本符合
	

	事件、不符合和纠正措施
	10.2
	企业通过过程的监视和测量、绩效考核、内审、管理评审等方式和机制，确保质量管理制度有效执行。
企业经过策划，采用对产品的监视和测量，对不合格品控制等来证实产品的符合性。
企业制定《不符合控制程序》、《事件报告、调查与处理程序》、《改进控制程序》等，通过分析实际存在的或潜在的不符合的原因，制定纠正和预防措施，并验证其效果，以防止不符合的发生／再发生，实现持续改进绩效的目的。
本年度内审中的不符合不涉及本部门；
为保证公司职业健康安全管理体系的有效运行，通过对安全事件的调查处理，以确保管理体系运行的有效性。
负责人介绍在部门正常经营活动中，出现了轻微不符合，部门已经采取纠正和纠正措施，经验证纠正措施有效。未发生过环境、安全等事故。
   查持续改进：
a. 通过管理体系运行，管理方针、目标的实施，内审、管理评审进行持续改进；
b. 通过数据分析、纠正、预防措施实施达到持续改进；
c. 通过顾客满意度调查，改进、提高产品质量，满足顾客需求，达到持续改进的目的。
管理评审提出改进措施已实施完毕。
——年度保持基本符合
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