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1  目的
对我公司工程造价咨询、招投标代理服务及项目管理中的能够控制和可望对其施加影响的环境因素进行识别与评价， 确定重要环境因素，并确保环境因素及时更新。
2  适用范围
适用于对我公司环境/ 职业健康安全体系所覆盖范围内活动、服务中环境因素的识别与评价。
3  职责
3.1 综合经营部负责组织各部门进行我公司环境因素的识别、评价与更新工作。
3.2 各部门负责对本部门的环境因素进行识别评价，填写《环境因素识别/ 评价表》，经部门领导批准后，报送综合经营部。
3.3 综合经营部根据各部门的《环境因素识别/ 评价表》，汇总整理成我公司的《环境因素识别/评价表》及《重要环境因素清单》，并保存。
3.4 管理者代表负责对我公司的重要环境因素进行审批， 综合经营部负责将批准后的重要环境因素清单下发至相关部门。
4  工作程序
采用“过程方法”的思路：确定活动/服务的范围→识别能够控制和能够施加影响的环境因素→确定环境影响→评价环境因素→确定重要环境因素。
4.1 环境因素的识别
4.1.1 环境因素识别步骤：
a）确定本部门的活动、服务过程； 
b）识别服务实现及服务过程中可能产生的环境因素和环境影响； 
c）应考虑生命周期观点； 
d）根据公司环境特点做出识别判断。
4.1.2 识别环境因素时应考虑：
a）对环境的影响； 
b）法律、法规及其他要求； 
c）相关方的关注和要求； 
d）变更或公司已纳入计划的新服务或新项目的开发、修改所引起的服务活动的要求； 
e）不同状态、不同时态和不同类型时的情况： 
三种状态： 正常、异常和紧急状态； 
三种时态： 过去、现在和将来；
六个方面：大气污染、水污染、废弃物污染、土地污染、资源及能源的使用能量稀放、废物和副服务、物理属性方面的要求，及当地环境问题和社区问题等。
4.1.3 识别环境因素时可采用的方法： 
a）调查法； 
b）现场观察法； 
c）排查法； 
d）过程分析判断法等。
4.2 环境因素评价
4.2.1 环境因素评价可考虑以下几个方面：
a）发生的频率； 
b）环境影响的范围； 
c）环境污染的危害程度； 
d）相关方关注程序；
e）适用法律、法规和其他要求的符合性； 
f ）可控程度及降低影响的可行性； 
g）其他方面。
4.2.2 评价方法
4.2.2.1 环境因素评价方法有多种，如：专家判断法、是非判断法、对比法、跟踪环境影响或权重评分法等。考虑本组织的特点，我公司采用评分法与判断法相结合。
4.2.2.2 评分法评分标准，
a）设定6 个评价因子分别用A、B、C、D、E、F 表示，每个因子分值为l ～4 分。
1）发生频率A，连续发生： A＝4 分；一日以上一次至每月一次： A＝3 分；一月以上一次至每年一次： A＝2 分；一年以上一次： A＝1 分。
2）环境影响的范围B，
全市： B＝4 分；
全区： B＝3 分；
社区： B＝2 分；
我公司区间：B＝1 分。
3）环境污染的危害程序C，
重大： C＝4 分；
严重： C＝3 分；
一般： C＝2 分；
轻微： C＝1 分。
4）相关方关注程序D，
相关方极为敏感、严重影响我公司形象： D＝4 分；
相关方较为关注，影响我公司形象： D＝3 分；
相关方关注或不关注，对我公司形象有影响： D＝2 分；
不影响我公司形象： D＝1 分。
5）法律、法规和其他要求的符合性E，
测定值超标： E＝4 分；
测定值在允许范围内： E＝3 分；
测定值等于规定值： E＝2 分；
测定值优于规定值： E＝1 分。
6）可控程度及降低影响的可行性F，
有相应成熟技术且投资小于10 万元：F＝4 分；
有相应成熟技术且投资大于10 万元：F＝3 分；
有相应成熟技术但不成熟： F＝2 分；
无现有技术待开发新技术： F=1分。
b）环境因素评价与重要环境因素的确定
1）按设定的评价因子对环境因素评定各项分值；
2）若 A+B+C+D+E+≥F18 分时，该因素初步确定为重要环境因素；
3）依据组织环境特点，结合实际，对比权衡，判定重要环境因素。
4.3 环境因素的变更和更新
4.3.1 管理者代表责成综合经营部每年至少进行一次环境因素的识别与评价。
4.3.2 环境因素发生以下情况需要重新更新时，应重新识别评价，特别要注意重要环境因素的更新。
a）适用法律、法规发生变化及国家、地方或行业标准发生变化； 
b）我公司扩大经营范围及改变经营项目的变更和新的项目的引进等； 
c）每年内审、外审或管理评审后涉及到环境因素的变化或发生严重不符合项； d）重要设备、设施发生重大变化或变更等； 
e）发生应急事件/ 事故所涉及的环境因素变化； 
f）相关方连续投诉或提出合理要求。
4.4 环境因素的识别应参考公司环境影响评价报告的要求；
4.5 环境因素的更新涉及文件的更改和修订执行《形成文件和信息控制程序》。
4.6 主要环境因素的控制: 通过制定环境目标、指标及管理方案, 通过日常运行予以控制，建立应急预案以防发生。
4.7 组织应保持以下内容的文件化信息：——环境因素及相关环境影响；——用于确定其重要环境因素的准则；——重要环境因素。
5  相关文件
5.1《合规性义务的获取、识别和更新程序》
5.2  三同时”的相关法规
6  记录
6.1《环境因素识别／评价表》
6.2《重要环境因素清单》

