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管理体系审核记录表
	过程与活动、
抽样计划
	涉及
条款
	受审核部门：办公室        负责人：郑巧媛       陪同人员：黄明之
	判定

	
	
	审核员：肖新龙           审核日期：2021-12-09 下午
	

	
	
	审核条款：QMS:5.3/6.2/7.1.2/7.1.6/7.2/7.3/7.4/7.5/9.2/10.2
             FSMS：5.3/6.2/7.1.2/7.2/7.3/7.4/7.5/9.2/10.1 
	

	部门职责
	Q5.3
F5.3

	文件名称
	如《管理手册》第5.3条款
	符合
不符合

	
	
	运行证据
	负责体系及文件的管理，人力资源管理、岗位职责的设置、人员健康证管理、人员培训、组织知识管理、人员招聘、内外部沟通的管理、编制内审计划，协助完成内审和管理评审，负责组织管理目标的考核等工作。
经沟通确认近一年部门职责未发生变化
	

	质量/食品安全目标及其实现的策划

	Q6.2
F6.2

	文件名称
	如：手册第6.2条款、《目标分解及完成情况考核表》、《总目标》、《分解目标》
	符合
不符合

	
	
	运行证据
	组织建立了与方针一致的文件化的管理目标。为实现总质量/食品安全目标而建立的各层级质量/食品安全目标具体、有针对性、可测量并且可实现。
总质量/食品安全目标实现情况的评价，及其测量方法是：
	质量/食品安全目标
	考核方法
	责任部门
	目标实际完成（2021年第一到第三季度）

	新员工上岗前培训率
	新员工岗前培训数/新员工总数X100%
	办公室
	100%

	受控文件管理有效率
	受控文件管理数/受控文件需管理数X100%
	办公室
	100%

	
	
	
	

	
	
	
	


目标已实现
目标没有实现的，组织在内部及时进行原因分析并采取了改进措施。
	

	人员
	Q7.1.2
F7.1.2

	文件名称
	如：手册第7.1条款、
	符合
不符合

	
	
	运行证据
	和最高管理者了解了组织应确定并配备所需的人员情况。近一年人员无重大变化：
	管理人员数
	技术人员数
	操作人员数
	临时工数
	季节工数
	辅助人员数
	总人数

	8
	3
	32
	
	
	
	43


经沟通确认近一年以来人员未发生重大变化

建立、 实施、 运行或评估食品安全管理体系时是否聘用外部专家：是  否  
	最高学历
	专科本科 硕士以上 
	

	教育专业
	食品相应食品相关 食品不相关 
	

	职称
	助理工程师 工程师 高级工程师以上 
	

	专业工作经历
	    年
	

	责任和权限
	负责建立和保持管理体系
	


        
保留了外部专家的协议或合同。是  否 （不涉及）
    
	

	 组织的知识
	Q7.1.6 
	文件名称
	如：《知识控制程序》、手册第7.1.6条款
	符合
不符合

	
	
	运行证据
	组织应确定所需的知识控制
	
	具体内容
	收集部门
	共享方法
	更新频次

	内部知识
	从经验获得的知识；从失败和成功项目吸取的经验和教训；获取和分享未成文件的知识和经验；以及过程、产品和服务的改进结果
	办公室
加工厂
检验室
	交流会议
工作总结
辅导
培训

	不定期
每年
每季度
每月
每天

	外部知识
	从顾客或外部供方收集的知识
	办公室
加工厂
检验室
	调查沟通
工作总结
辅导
培训

	不定期
每年
每季度
每月
每天




	

	能力
	Q7.2
F7.2

	文件名称
	如：《人力资源控制程序》、《能力和意识控制程序》
	符合
不符合

	
	
	运行证据
	 查看《岗位任职能力描述》、《各岗位入职要求》 充分有效    不足，说明：                                
	关键岗位的人员
	任职要求
	学历/专业
	工作经历年限
	是否胜任

	（管理人员）
黄明之
	学历：本科/专科/高中及以上
专业：  无特殊要求             
培训：  国资国企系统培训      
工作经历：     38   年
	学历：——
专业： ——
	39 年
	胜任 □不胜任

	加工中心
徐伟忠 
	学历：本科/专科/本科/专科/高中以上/初中
专业：    无特殊要求         
培训：    国资国企系统培训       
工作经历：  31      年
	学历：——
专业：经济管理  
 
	32年
	胜任 □不胜任

	食品安全小组组长
周德强
	学历：本科/专科/高中以上/初中
专业：         统计学      
培训：   食品加工企业管理经验          
工作经历：     10   年
	学历：大专
专业： 统计
	39年
	胜任 □不胜任

	曹世伟
	学历：本科/专科/高中以上
专业：     动物医学          
培训：        无特殊要求      
工作经历：    5      年
	学历：大专
专业：动物医学
	16 年
	胜任 □不胜任




获得所需的能力所采取措施：培训 调整岗位 岗位辅导 招聘 劳务外包 其他

近一年以来以来，招聘1人。已入职上岗
	《招聘计划》
	招聘完成情况
	社会招聘
	校园招聘
	满足条件比例

	管理人员   名
	实招    名  
	——
	
	

	技术人员   名
	实招    名  
	——
	
	

	操作人员  名
	实招     名  
	——
	——
	——




培训过程的控制：提供有2021年度培训计划，随机抽查培训实施情况：
	计划培训日期
	培训记录内容
	参加部门/人数
	评价方式
	培训有效性评价

	2021-04-20
	各种记录表格的使用
	各部门负责人/8人
	笔试 面试
	有效  □不足

	2021-09-03
	公司管理制度机相关规定及生猪屠宰专业知识
	各部门负责人/8人
	笔试 面试
	有效  □不足

	
	
	
	
	


培训计划实施内容中对危害控制计划/CCP点的培训较薄弱，已现场沟通，后期改进。


持证上岗人员的控制：

持证上岗人员的控制：
	特种设备作业人员
	姓名
	资格证书编号
	有效期期限
	结论

	电工
	陈彬峰
	T330723196812050019
	2025.9.15
	有效,要求：2022.9复审； 

	锅炉G1
	邱法贵
	33072319730201117X
	2023.06
	有效，2019年7月复审；



抽查健康证管理，提供有健康证，随机抽查：
	岗位
	姓名
	健康证编号
	发放机构

	生猪验收
	谢俊杨
	20212278
	武义壶山谢氏医院

	兽医检验
	张宇宇
	20212258
	武义壶山谢氏医院

	肉品编码
	张向亮
	20212284
	武义壶山谢氏医院




食品安全小组在制定和实施食品安全管理体系方面具有多学科知识和经验的结合，包括：
☑人员能力管理  ☑设备管理    ☑原材料采购    ☑产品生产    ☑服务提供   ☑工艺执行    ☑ 产品交付     ☑食品危害计划验

	

	意识
	Q7.3 
F7.3 
	文件名称
	如：《人力资源管理程序》、《能力和意识控制程序》

	符合
不符合

	
	
	运行证据
	组织工作人员提高质量和食品安全意识的方式： 

	需要让员工知晓的内容
	方式
	

	质量/食品安全方针
	会议  展板 □标语 培训 □其他
	

	与其任务相关的质量/食品安全管理目标
	会议  展板 □标语 培训 □其他 
	

	对质量/食品安全管理体系有效性的贡献，包括改进质量/食品安全绩效的益处； 
	会议  □展板 □标语 培训 □其他 
	

	不符合质量/食品安全管理体系要求的后果
	会议  □展板 □标语 培训 □其他 
	



	

	沟通  
	Q7.4
F7.4 
  
	文件名称
	如：《沟通控制程序》
	符合
不符合

	
	
	运行证据
	组织考虑了合规义务，确保食品安全信息与食品安全管理体系形成的信息一致且真实可信。
外部沟通的控制：
	沟通日期
	沟通的内容
	沟通对象
	沟通方法
	责任部门
	回应情况

	2021-12-07
	检疫、检验结果、非洲猪瘟等执行情况
	浙江省市场监督管理局执行
	来厂检查
	办公室
	污水处理需要改进



内部沟通的控制：
	沟通日期
	沟通的内容
	沟通对象
	沟通方法
	责任部门
	回应情况

	2021-12-06
	周一夜学，“六讲六作”
	中层干部及党员
	会议/学习
	各部门
	按照会议内容实施

	2021-05-11~13
	食品安全法
	各部门/全体员工
	会议
	各部门
	按照会议内容实施




	

	形成文件的信息
	Q7.5 
F7.5

	文件名称
	如：《文件控制程序》、《记录控制程序》、《文件化信息控制程序》
	符合
不符合

	
	
	运行证据
	查看《受控文件清单》
近一年体系文件未发生修改，于2021年1月10日进行评审，审批人：黄明之；

	文件名称
	载体
	审批日期
	审批人
	发放范围
	评审日期
	评审人

	
	纸质 电子
	
	
	
	
	

	
	纸质 电子
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	




	文件名称
	载体
	修订日期
	审批人
	发放范围
	作废处理
	责任人

	
	纸质 电子
	
	
	
	 ——
	 ——

	
	纸质 电子
	
	
	
	 ——
	 ——

	
	纸质 电子
	
	
	
	
	



电子文件系统管理：定期杀毒 定期备份 限值上网 取消USB端口 其他

外来文件控制
提供有外来文件法律法规清单，随机抽取：
	文件名称
	性质
	收集日期
	收集人
	使用方法
	适用部门

	GB/T27301 食品安全管理体系 肉及肉制品生产企业要求
	标准 法规
通知 图纸
	2021-5-19
	办公室
	直接下发 
转成内部文件
	各部门

	GB/T 17996生猪屠宰产品品质检验规程
	标准 法规
通知 图纸
	2021-5-19
	办公室
	直接下发 
转成内部文件
	各部门

	
	
	
	
	
	



记录（音频、视频、图片等证据）控制
	记录名称
	载体
	保存期限
	保存部门
	填制日期（月）
	处理方式
	审批人

	《屠宰厂（场）生产情况月汇总表》
	纸质 电子
	3年
	办公室
	2021-11月
	保存
	曹世伟

	车间防蝇防鼠记录表
	☑纸质 电子
	3年
	加工厂
	2021-09~2021-12.06
	保存
	周德强

	生猪及生猪产品出厂（场）登记表
	☑纸质 电子
	3
	加工厂
	2021-12-09
	保存
	曹世伟

	
	☑纸质 电子
	
	
	
	
	



	

	内部审核
	Q9.2
F9.2
	文件名称
	如：《内部审核控制程序》
	符合
不符合


	
	
	
运行证据
	自管理体系建立后/近一年，于   2021    年  7 月   28-30  日实施了FSMS内部审核；
记录包括：
《内审计划》：有 2 名内审员；有□《内审员证书》有内审员培训记录：
覆盖了全部部门，
□未覆盖了全部部门，缺少                             
覆盖了全部过程和条款
未覆盖了全部过程和条款，缺少                             
《内审检查表》：与内审计划一致 与内审计划不一致缺少    内审计划QF9.2条款在领导层，内审检查表内容在办公室，已现场沟通                           
抽查的部门：如：加工厂（本部加工中心）、领导层、食品安全小组        
覆盖了全部部门，
□未覆盖了全部部门，缺少                             
覆盖了全部过程和条款
□未覆盖了全部过程和条款，缺少                                

《不符合项报告》 1   份；
涉及的条款号或问题简述：  
2021年7月30日现场查看本部加工中心发现《生猪屠宰生产作业指导书》脱落，未按要求重新张贴， 不符合ISO22000:2018  7.5.3条款、ISO9001:2015 7.5.3条款
不符合项已关闭  不符合项部分关闭   
不符合项未关闭，缺少                            

	

	
	
	
	
《内审报告》结论：
体系运行有效  体系运行基本有效   
体系运行失效，问题                            

本次现场审核时，上述不符合项的纠正措施的有效性
不符合项未发生  不符合项仍然存在 
	

	不符合与纠正措施
	Q10.2
F10.1

	文件名称
	《纠正与预防措施控制程序》
	符合
不符合


	
	
	运行证据
	不符合的来源：
 相关方投诉   产品检查中出现的问题   工作运行中的问题  内审  
抽查采取纠正措施相关记录名称：   《——》  近一年以来未发生       
	日期
	不符合描述
	不符合纠正
	原因分析
	纠正措施
	有效性评价

	——
	
	
	
	
	未再次发生
再次发生

	
	
	
	
	
	未再次发生
再次发生



	




说明：不符合标注N
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