	内部审核检查表 

	受审核部门：管理层
	审核日期：2019.11.20
	审核员：邱建军

	序号
	内容
	标准条款
	检查内容和方法
	检查结果
	备注

	
	
	ISO14001-2015环境
	
	
	
	
	

	1
	理解组织及其环境
	4.1
	
	
	询问领导层，影响本公司的内、外部事项主要有哪些？如何对环境管理产生影响？对这些内、外部事项的相关信息进行监视和评审的情况如何？
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	2
	理解员工及相关方需求和期望
	4.2
	
	
	询问领导层，与本公司管理体系有关的相关方有哪些？员工和相关方分别有哪些要求？对相关方及其要求的信息是如何监视和评审的？
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	3
	确定管理体系的范围
	4.3
	
	
	查看管理体系文件，确认管理体系的边界和范围是否形成文件？是否考虑了各种内外部因素、相关方要求及其产品或服务、与所策划或实施的工作相关的活动等？针对质量管理体系是否存在不适用的条款？若有是否说明理由？是否合理？
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	4
	管理体系及其过程
	4.4
	
	
	查看管理体系文件，确认是否按照标准的要求，建立、实施、保持和持续改进管理体系？管理体系所需的过程包括哪些？是否保持必要的形成文件的信息以支持过程运行？是否保留必要的形成文件的信息作为运行证据？
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	5
	领导作用和承诺
	5.1
	
	
	询问领导层，确认其通过哪些活动证实其对管理体系的领导作用和承诺？
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	6
	方针
	5.2
	
	
	检查环境方针，确认是否得到文件化。询问领导层，管理方针的含义，方针如何在内部外部得到沟通？
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	7
	组织的岗位、职责和权限
	5.3
	
	
	查看公司组织架构图，询问管理层，了解公司的部门、岗位设置如何？职责和权限如何得到分派、沟通和理解？询问管理者代表，确认其是否清楚自身的职责。
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	8
	应对风险和机遇的措施总则
	6.1.1
	
	
	询问管理层，确定的需要应对的风险和机遇有哪些？应对风险和机遇的措施包括哪些？如何整合并实施这些措施？如何评价这些措施的有效性？
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	9
	环境因素
	6.1.2
	
	
	查看“环境因素清单”和“重要环境因素清单”，确认环境因素的识别是否完整？重要环境因素的评价准则是否有文件化？重要环境因素的评价是否合理？
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	10
	合规义务
	6.1.3
	
	
	了解合规义务的获取渠道；查看“合规义务清单”，确认清单完整性？相关合规义务是否进行发放？抽查发放记录；询问人员，确认其对合规义务的了解和执行情况。
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	11
	措施的策划
	6.1.4
	
	
	询问负责人，针对其部门相关的风险和机遇、重要环境因素等，采取了哪些控制措施？确认控制措施的合理性。
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	12
	目标及其实现的策划
	6.2
	
	
	询问管理层，建立的环境目标有哪些？目标覆盖了哪些部门和职能？询问负责人，如何实现部门的目标？如何对目标进行监视和测量？查看相关达成情况，确认目标的达成和监视情况，是否得到监视和适时更新？
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	13
	资源总则
	7.1
	
	
	询问管理层，公司为建立、实施、保持和持续改进管理体系提供了哪些资源？现有的资源有哪些约束？可能需要外部提供的资源有哪些？
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	14
	信息交流
	7.4
	
	
	询问负责人，如何就环境管理体系相关信息进行内部和外部沟通？沟通的内容包括哪些？沟通的内容是否完整？沟通是否及时？
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	15
	监视、测量、分析和评价总则
	9.1.1
	
	
	询问负责人，了解其对过程的监视和测量包括哪些？是否覆盖了以下内容：内外部环境、相关方的需求和期望、方针、目标、支持过程、生产过程、环境符合性、顾客满意、外部供方绩效等方面？
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	16
	内部审核
	9.2
	
	
	是否制定了形成文件的程序？程序文件是否标准要求？是否编制了管理体系内部审核计划？是否组织了管理体系内部审核？是否的内审报告，列出不符合项。 审核人员是否具有独立性？
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	17
	管理评审
	9.3
	
	
	检查最近一次的管理评审计划、管理评审输入报告、管理评审报告，确认管理评审是否每年按计划实施？输入内容是否充分？提出了哪些改进措施？是否得到贯彻执行？
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	18
	改进总则
	10.1
	
	
	询问管理层，公司从哪些方面改进管理体系？
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	19
	持续改进
	10.3
	
	
	询问管理层，公司是如何持续改进管理体系的？采取了哪些措施
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	

	内部审核检查表 

	受审核部门：技术部
	审核日期：2019.11.20
	审核员：邱平昌

	序号
	内容
	标准条款
	检查内容和方法
	检查结果
	备注

	
	
	14001环境
	
	
	
	
	

	1
	应对风险和机遇的措施总则
	6.1.1
	
	
	询问管理层，确定的需要应对的风险和机遇有哪些？应对风险和机遇的措施包括哪些？如何整合并实施这些措施？如何评价这些措施的有效性？
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	2
	环境因素
	6.1.2
	
	
	查看“环境因素清单”和“重要环境因素清单”，确认环境因素的识别是否完整？重要环境因素的评价准则是否有文件化？重要环境因素的评价是否合理？
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	3
	措施的策划
	6.1.4
	
	
	询问负责人，针对其部门相关的风险和机遇、重要环境因素等，采取了哪些控制措施？确认控制措施的合理性。
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	4
	目标及其实现的策划
	6.2
	
	
	询问管理层，建立的环境目标有哪些？目标覆盖了哪些部门和职能？询问负责人，如何实现部门的目标？如何对目标进行监视和测量？查看相关达成情况，确认目标的达成和监视情况，是否得到监视和适时更新？
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	5
	监视、测量、分析和评价总则
	9.1.1
	
	
	询问负责人，了解其对过程的监视和测量包括哪些？是否覆盖了以下内容：内外部环境、相关方的需求和期望、方针、目标、支持过程、生产过程、环境符合性、顾客满意、外部供方绩效等方面？
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	6
	不合格和纠正措施
	10.2
	
	
	询问领导层及部门负责人，体系运行过程中是否存在不合格、环保违规事故等？若有，采取了哪些纠正和纠正措施？检查内审、外审、日常检查发现的不符合记录，确认是否及时实施纠正和纠正措施？是否对措施的有效性进行了验证？对有效的措施是如何处理的？
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	内部审核检查表 

	受审核部门：行政部
	审核日期：2019.11.20
	审核员：邱平昌

	序号
	内容
	标准条款
	检查内容和方法
	检查结果
	备注

	
	
	14001环境
	
	
	
	
	

	1
	合规义务
	6.1.3
	
	
	了解合规义务的获取渠道；查看“合规义务清单”，确认清单完整性？相关合规义务是否进行发放？抽查发放记录；询问人员，确认其对合规义务的了解和执行情况。
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	2
	信息交流
	7.4
	
	
	询问负责人，如何就环境管理体系相关信息进行内部和外部沟通？沟通的内容包括哪些？沟通的内容是否完整？沟通是否及时？
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	3
	形成文件的信息总则
	7.5.1
	
	
	查看管理体系文件清单，确认管理体系文件包括哪些文件？是否满足标准和公司体系运行的要求？
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	4
	创建和更新
	7.5.2
	
	
	询问负责人，了解体系文件是如何识别的？文件的形式有哪些？评审和批准的流程如何？检查相关文件评审记录。
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	5
	形成文件的信息的控制
	7.5.3
	
	
	询问负责人，了解体系文件的控制要求，查看文件的发放和控制记录？实地观察文件和记录的控制情况，确认使用的文件是否有效？是否存在泄密情况？记录是否有涂改？
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	6
	运行策划和控制
	8.1
	
	
	询问负责人，如何对生产（服务）过程进行策划？如何对风险和机遇进行控制？是否有按照策划的要求实施？
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	7
	应急准备和响应
	8.2
	
	
	询问负责人，识别的紧急情况有哪些？建立了哪些应急预案？是否充分？现场观察，确认进行了哪些应急准备？配备了哪些应急资源？检查应急演练的相关记录，确认应急演练是否定期实施？应急预案是否得到及时评价和更新？询问现场人员（包括外包方和进入工作场所的人员）是否清楚应急准备和响应的要求？
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	8
	合规性评价
	9.1.2
	
	
	询问负责人，是否参与了合规性评价？检查合规性评价记录，确认是否定期实施合规性评价？评价结果如何？是否有不合规项？是否采取必要的纠正措施？
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	

	内部审核检查表 

	受审核部门：行政部
	审核日期：2019.11.20
	审核员：邱平昌

	序号
	内容
	标准条款
	检查内容和方法
	检查结果
	备注

	
	
	14001环境
	
	
	
	
	

	1
	能力
	7.2
	
	
	询问负责人，是否确定人员所需的能力（包括识别环境因素）？如何评价其控制下的人员具备所需的能力？是否建立员工绩效考核制度并实施？为获取所需能力采取了哪些措施？查看相关人员档案、培训记录，确认人员的能力是否满足需求。
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	2
	意识
	7.3
	
	
	抽查员工，与其交谈，确认员工是否了解公司的管理方针？是否清楚自己部门管理目标？是否清楚其工作要求和违反要求时的后果？
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	3
	外部提供过程、产品和服务的控制
	8.1
	
	
	询问负责人，外部提供的过程、产品和服务包括哪些？对这些外部供方分别如何控制？是否进行了调查、评价和持续的监视？查看外部供方的名录，抽查外部供方的控制记录，确认外部供方的控制是否符合要求？抽查采购品的相关合同、订单和验收记录，确认对采购品的控制是否符合要求？
如何向外部供方、承包方沟通环境/职业健康安全的要求？如何对其进行控制？
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	

	内部审核检查表 

	受审核部门：财务部
	审核日期：2019.11.20
	审核员：邱平昌

	序号
	内容
	标准条款
	检查内容和方法
	检查结果
	备注

	
	
	14001环境
	
	
	
	
	

	1
	目标及其实现的策划
	6.2
	
	
	询问管理层，建立的环境目标有哪些？目标覆盖了哪些部门和职能？询问负责人，如何实现部门的目标？如何对目标进行监视和测量？查看相关达成情况，确认目标的达成和监视情况，是否得到监视和适时更新？
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	2
	资源总则
	7.1
	
	
	询问管理层，公司为建立、实施、保持和持续改进管理体系提供了哪些资源？现有的资源有哪些约束？可能需要外部提供的资源有哪些？
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	

	内部审核检查表 

	受审核部门：市场部
	审核日期：2019.11.20
	审核员：邱建军

	序号
	内容
	标准条款
	检查内容和方法
	检查结果
	备注

	
	
	14001环境
	
	
	
	
	

	1
	信息交流
	7.4
	
	
	询问负责人，如何就环境管理体系相关信息进行内部和外部沟通？沟通的内容包括哪些？沟通的内容是否完整？沟通是否及时？
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	2
	产品和服务的要求
	8.1
	
	
	询问负责人，识别的紧急情况有哪些？建立了哪些应急预案？是否充分？现场观察，确认进行了哪些应急准备？配备了哪些应急资源？检查应急演练的相关记录，确认应急演练是否定期实施？应急预案是否得到及时评价和更新？询问现场人员（包括外包方和进入工作场所的人员）是否清楚应急准备和响应的要求？
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	

	内部审核检查表 

	受审核部门：技术部
	审核日期：2019.11.20
	审核员：邱平昌

	序号
	内容
	标准条款
	检查内容和方法
	检查结果
	备注

	
	
	14001环境
	
	
	
	
	

	1
	应对风险和机遇的措施总则
	6.1.1
	
	
	询问管理层，确定的需要应对的风险和机遇有哪些？应对风险和机遇的措施包括哪些？如何整合并实施这些措施？如何评价这些措施的有效性？
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	2
	环境因素
	6.1.2
	
	
	查看“环境因素清单”和“重要环境因素清单”，确认环境因素的识别是否完整？重要环境因素的评价准则是否有文件化？重要环境因素的评价是否合理？
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	3
	措施的策划
	6.1.4
	
	
	询问负责人，针对其部门相关的风险和机遇、重要环境因素等，采取了哪些控制措施？确认控制措施的合理性。
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	4
	产品和服务的要求
	8.1
	
	
	询问负责人，与顾客沟通的内容包括哪些？哪些部门参与了产品（服务）要求的确定？确定的产品（服务）要求包括哪些？是否考虑了适当的合规义务要求？抽查合同情况，确认合同评审是否符合要求？合同的变更时是如何处理的？
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	5
	产品和服务的设计和开发
	8.1
	
	
	询问负责人，设计开发的过程如何？各阶段的输出包括哪些？抽查设计开发的相关记录，确认设计开发是否按流程实施？如果不适用则审核其合理性。是否考虑了生命周期的观点，提出了哪些环境要求？
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	

	内部审核检查表 

	受审核部门：技术部
	审核日期：2019.11.20
	审核员：邱平昌

	序号
	内容
	标准条款
	检查内容和方法
	检查结果
	备注

	
	
	14001环境
	
	
	
	
	

	1
	应对风险和机遇的措施总则
	6.1.1
	
	
	询问管理层，确定的需要应对的风险和机遇有哪些？应对风险和机遇的措施包括哪些？如何整合并实施这些措施？如何评价这些措施的有效性？
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	2
	环境因素
	6.1.2
	
	
	查看“环境因素清单”和“重要环境因素清单”，确认环境因素的识别是否完整？重要环境因素的评价准则是否有文件化？重要环境因素的评价是否合理？
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	3
	措施的策划
	6.1.4
	
	
	询问负责人，针对其部门相关的风险和机遇、重要环境因素等，采取了哪些控制措施？确认控制措施的合理性。
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	4
	生产和服务提供的控制
	8.1
	
	
	查看生产流程文件和生产现场，确认是否建立必要的作业指导文件？是否按作业要求进行实施？人员资格是否满足要求？设备运作是否正常？设备是否得到维护和保养？工作环境是否符合要求？
对生产过程中的水、气、声、渣如何控制？采取了哪些措施节约材料和能源？环境治理设施包括哪些？运行是否正常？污染物排放和控制是否符合要求？查危险废弃物回收处理的转移清单。

	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	5
	更改控制
	8.1
	
	
	生产服务过程是否发生变更？变更是否已经得到授权？
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	6
	应急准备和响应
	8.2
	
	
	询问负责人，识别的紧急情况有哪些？建立了哪些应急预案？是否充分？现场观察，确认进行了哪些应急准备？配备了哪些应急资源？检查应急演练的相关记录，确认应急演练是否定期实施？应急预案是否得到及时评价和更新？询问现场人员（包括外包方和进入工作场所的人员）是否清楚应急准备和响应的要求？
	□符合                       □严重不符合                 ☑轻微不符合
	审核中发现没有“事故应急预案”。

	7
	监视、测量、分析和评价总则
	9.1.1
	
	
	询问负责人，了解其对过程的监视和测量包括哪些？是否覆盖了以下内容：内外部环境、相关方的需求和期望、方针、目标、支持过程、生产过程、产品/环境/职业健康安全符合性、顾客满意、外部供方绩效等方面？
	☑符合                       □严重不符合                 □轻微不符合
	

	


