
记 录 清 单
编号：JL-4.5.4-01                                                               
	序号
	记录编号
	记录名称
	填写部门
	保存部门
	保存期限

	01
	JL-6.1.2-01
	环境因素调查表
	各部门
	办公室
	三年

	02
	JL-6.1.2-02
	环境因素清单
	办公室
	办公室
	三年

	03
	JL-6.1.2-03
	重要环境因素清单
	办公室
	办公室
	三年

	04
	JL-6.1.2-04
	危险源调查表
	办公室
	办公室
	三年

	05
	JL-6.1.2-05
	危险源辩识与评价表
	办公室
	办公室
	三年

	06
	JL-6.1.2-06
	重大危险源清单
	办公室
	办公室
	三年

	07
	JL-6.1.3-01
	适用的法律法规和其他要求清单
	办公室
	办公室
	三年

	08
	JL-6.2-01
	环境目标、指标完成情况考核记录
	办公室
	办公室
	三年

	09
	JL-6.2-02
	职业健康安全目标完成情况考核记录
	办公室
	办公室
	三年

	10
	JL-6.2-03
	职业健康安全目标的方案评审记录
	办公室
	办公室
	三年

	11
	JL-7.2-01
	年度培训计划
	办公室
	办公室
	三年

	12
	JL-7.2-02
	培训记录
	办公室
	办公室
	三年

	13
	JL-7.2-03
	员工岗位能力评价表
	办公室
	办公室
	三年

	14
	JL-7.2-04
	员工花名册
	办公室
	办公室
	三年

	15
	JL-7.2-05
	任命书
	办公室
	办公室
	三年

	16
	JL-7.4-01
	信息交流记录单
	办公室
	办公室
	三年

	17
	JL-7.4-02
	信息处理台帐
	办公室
	办公室
	三年

	18
	JL-7.5-01
	受控文件清单
	办公室
	办公室
	三年

	19
	JL-7.5-02
	文件和资料发放回收登记表
	办公室
	办公室
	三年

	20
	JL-7.5-03
	文件更改审批表
	办公室
	办公室
	三年

	21
	JL-7.5-04
	文件更改台帐
	办公室
	办公室
	三年

	22
	JL-7.5-05
	文件销毁审批表
	办公室
	办公室
	三年

	23
	JL-7.5-06
	外来文件清单
	办公室
	办公室
	三年

	24
	JL-8.1-01
	重点施加影响相关方登记表
	办公室
	办公室
	三年

	25
	JL-8.1-02
	致相关方的公开信
	办公室
	办公室
	三年

	26
	JL-8.1-03
	相关方公开信发放记录
	办公室
	办公室
	三年

	27
	JL-8.1-04
	固体废弃物清运记录
	办公室
	办公室
	三年

	28
	JL-8.1-05
	劳动保护用品发放记录
	办公室
	办公室
	三年

	29
	JL-8.1-06
	设备保养记录
	办公室
	办公室
	三年

	30
	JL-8.1-07
	消防器材台账
	办公室
	办公室
	长期

	31
	JL-8.1-08
	消防器材台账
	办公室
	办公室
	长期

	32
	JL-8.2-01
	消防演习实施记录
	办公室
	办公室
	三年

	32
	JL-9.1-01
	管理体系运行情况检查表
	办公室
	办公室
	三年

	33
	JL-9.1-02
	员工健康体检表
	办公室
	办公室
	三年

	34
	JL-9.1-03
	噪声监测记录
	办公室
	办公室
	三年

	35
	JL-9.1.2-01
	合规性评价记录
	办公室
	办公室
	三年

	36
	JL-10.2-01
	事件调查报告表
	办公室
	办公室
	长期

	37
	JL-10.2-02
	不符合、纠正措施和预防措施实施记录
	办公室
	办公室
	三年

	38
	JL-7.5.4-01
	记录清单
	办公室
	办公室
	三年

	39
	JL-7.5.4-02
	记录销毁审批表
	各部门
	办公室
	三年

	40
	JL-9.2-01
	内部审核计划
	办公室
	办公室
	三年

	41
	JL-9.2-02
	内审实施计划
	办公室
	办公室
	三年

	42
	JL-9.2-03
	内审检查表
	办公室
	办公室
	三年

	43
	JL-9.2-04
	内审不合格报告
	办公室
	办公室
	三年

	44
	JL-9.2-05
	内审不合格项分布表
	办公室
	办公室
	三年

	45
	JL-9.2-06
	内审报告
	办公室
	办公室
	三年

	46
	JL-9.2-07
	内审首、末次会议签到表
	办公室
	办公室
	三年

	47
	JL-9.3-01
	管理评审计划
	办公室
	办公室
	三年

	48
	JL-9.3-02
	管理评审通知
	办公室
	办公室
	三年

	49
	JL-9.3-03
	管理评审会议签到表
	办公室
	办公室
	三年

	50
	JL-9.3-04
	管理评审资料
	各部门
	办公室
	三年

	51
	JL-9.3-05
	管理评审报告
	办公室
	办公室
	三年

	52
	JL-9.3-06
	管理评审报告分发记录
	办公室
	办公室
	三年

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	 
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


