
                                                   编号:JL-7.5-01 
受控文件清单
	序号
	文 件 编 号
	文  件  名  称
	版本
	备注

	1
	BQLR/SC—2025
	《质量手册》
	A/0
	

	2
	BQLR/CX—2025
	《程序文件》
	A/0
	

	3
	BQLR/CX—2025-001
	组织环境与相关方要求控制程序
	A/0
	

	4　
	BQLR/CX—2025-002
	风险和机遇应对措施控制程序
	A/0
	

	5
	BQLR/CX—2025-003
	质量方针、目标控制程序
	A/0
	

	6
	BQLR/CX—2025-004
	组织变更管理控制程序
	A/0
	

	7
	BQLR/CX—2025-005
	人力资源管理控制程序
	A/0
	

	8
	BQLR/CX—2025-006
	基础设施和工作环境控制程序
	A/0
	

	9
	BQLR/CX—2025-007
	监视和测量资源控制程序
	A/0
	

	10
	BQLR/CX—2025-008
	知识管理控制程序
	A/0
	

	11
	BQLR/CX—2025-009
	文件控制程序
	A/0
	

	12
	BQLR/CX—2025-010
	记录控制程序
	A/0
	

	13
	BQLR/CX—2025-011
	与顾客有关的过程控制程序
	A/0
	

	14
	BQLR/CX—2025-012
	外部提供过程、产品和服务控制程序
	A/0
	

	15
	BQLR/CX—2025-013
	生产和服务提供控制程序
	A/0
	

	16
	BQLR/CX—2025-014
	顾客与外部供方财产控制程序
	A/0
	

	17
	BQLR/CX—2025-015
	过程和产品测量控制程序
	A/0
	

	18
	BQLR/CX—2025-016
	不合格输出控制程序
	A/0
	

	19
	BQLR/CX—2025-017
	顾客满意度测量控制程序
	A/0
	

	20
	BQLR/CX—2025-018
	数据分析控制程序
	A/0
	

	21
	BQLR/CX—2025-019
	内部审核控制程序
	A/0
	

	22
	BQLR/CX—2025-020
	管理评审程序
	A/0
	

	23
	BQLR/CX—2025-021
	纠正措施和预防措施控制程序
	A/0
	

	24
	BQLR/CX—2025-022
	持续改进控制程序
	A/0
	

	25
	BQLR-01-2025
	岗位任职要求
	A/0
	

	26
	BQLR-02-2025
	公司员工管理规章制度
	A/0
	

	27
	BQLR-03-2025
	供方评价准则
	A/0
	

	28
	BQLR-04-2025
	生产部管理规范
	A/0
	

	29
	BQLR-05-2025
	销售服务规范
	A/0
	


编制：综合部                   审批：米少川　                   日期:2025.11.2

文件收发记录表
编号：JL-7.5-02
	序号
	文件编号
	文件名称
	版本号
	发放日期
	接收部门
	接收人
	回收日期
	回收部门
	回收人

	
	BQLR/SC—2025
	质量手册
	A/0
	2025.11.2
	总经理
	米少川
	
	
	

	
	
	
	
	
	生产部
	王秋婕
	
	
	

	
	
	
	
	
	综合部/管代
	王立涛
	
	
	

	
	
	
	
	
	销售部
	王素娟
	
	
	

	
	BQLR/CX—2025
	程序文件
	A/0
	2025.11.2
	总经理
	米少川
	
	
	

	
	
	
	
	
	生产部
	王秋婕
	
	
	

	
	
	
	
	
	综合部/管代
	王立涛
	
	
	

	
	
	
	
	
	销售部
	王素娟
	
	
	

	
	BQLR-01~05-2025


	三阶文件
	A/0
	2025.11.2 
	总经理
	米少川
	
	
	

	
	
	
	
	
	生产部
	王秋婕
	
	
	

	
	
	
	
	
	综合部/管代
	王立涛
	
	
	

	
	
	
	
	
	销售部
	王素娟
	
	
	

	
	JL-9.2-01

	内部审核
	A/0
	2025.72.05
	总经理
	米少川
	
	
	

	
	
	
	
	
	生产部
	王秋婕
	
	
	

	
	
	
	
	
	综合部/管代
	王立涛
	
	
	

	
	
	
	
	
	销售部
	王素娟
	
	
	

	5.
	JL-9.3-01
	管理评审
	A/0
	2025.72.25
	总经理
	米少川
	
	
	

	
	
	
	
	
	生产部
	王秋婕
	
	
	

	
	
	
	
	
	综合部/管代
	王立涛
	
	
	

	
	
	
	
	
	销售部
	王素娟
	
	
	


编制：综合部                                                       审批：米少川  2025.11.2



                               



















编号：JL-7.5-03
文件更改申请
	序号
	文件名称
	编号
	页码章节
	修改前内容
	修改后内容
	申请人/日期
	批准
	注释

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


编制:                                                                   审批：　                                           












                                编号:JL-7.5-04


文件更改记录
	序号
	页码/章节
	修改前内容
	修改后内容
	修改人
	日期
	验证人
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


编制:                             审批：                       
                                                                           编号：JL-7.5-05  
	序号
	文件名称
	编号/版 本
	借阅人/日期
	归还/日期
	备注

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	11
	
	
	
	
	

	12
	
	
	
	
	

	13
	
	
	
	
	

	14
	
	
	
	
	

	15
	
	
	
	
	

	16
	
	
	
	
	

	17
	
	
	
	
	

	18
	
	
	
	
	

	19
	
	
	
	
	

	20
	
	
	
	
	

	21
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


文件借阅记录

编制:                             审批：　                       
JL-7.5-06                                                                         编号：
文件销毁申请与记录
	序号
	文件名称
	文件编号
	状态及销毁数量
	发放号
	销毁原因
	申请人
	批准人
	销毁人/日期

	
	
	
	
	 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


编制:                             审批：　                   
记 录 清 单

JL-7.5-07                                                                      编号:
	序号
	记录名称
	编号
	使用部门
	保存期
	备注

	
	组织内外部环境识别评价表
	JL-4.1-01
	综合部
	3年
	

	
	相关方需要和期望评审记录
	JL-4.2-01
	综合部
	3年
	

	
	风险与机遇评估分析表
	JL-6.1-01
	综合部
	3年
	

	
	质量目标分解表
	JL-6.2-01
	综合部
	3年
	

	
	质量目标考核记录
	JL-6.2-02
	综合部
	3年
	

	
	员工花名册
	JL-7.1.2-01
	综合部
	3年
	

	
	人员需求申请表
	JL-7.1.2-02
	综合部
	3年
	

	
	应聘人员面试评价表
	JL-7.1.2-03
	综合部
	3年
	

	
	设备台账
	JL-7.1.3-01
	综合部
	3年
	

	
	设备维修记录
	JL-7.1.3-02
	综合部
	3年
	

	
	请购单
	JL-7.1.3-03
	综合部
	3年
	

	
	报废单
	JL-7.1.3-04
	综合部
	3年
	

	
	质量管理体系过程清单
	JL-7.1.4-01
	综合部
	3年
	

	
	监视和测量设备台账
	JL-7.1.5-01
	综合部
	3年
	

	
	知识管理清单
	JL-7.1.6-01
	综合部
	3年
	

	
	年度培训计划及培训记录
	JL-7.2-01
	综合部
	3年
	

	
	在职人员能力评估表
	JL-7.2-02
	综合部
	3年
	

	
	特殊工作人员名录表
	JL-7.2-03
	综合部
	3年
	

	
	受控文件清单
	JL-7.5-01
	综合部
	3年
	

	
	文件收发记录表
	JL-7.5-02
	综合部
	3年
	

	
	文件更改申请
	JL-7.5-03
	综合部
	3年
	

	
	文件更改记录
	JL-7.5-04
	综合部
	3年
	

	
	文件借阅记录
	JL-7.5-05
	综合部
	3年
	

	
	文件销毁申请与记录
	JL-7.5-06
	综合部
	3年
	

	
	记录清单
	JL-7.5-07
	综合部
	3年
	

	
	法律、法规及其它要求清单
	JL-7.5-08
	综合部
	3年
	

	
	合同审查审批表
	JL-8.2-01
	销售部
	3年
	

	
	合同台账
	JL-8.2-02
	销售部
	3年
	

	
	顾客信息反馈表
	JL-8.2-03
	销售部
	3年
	

	
	合格供方名录
	JL-8.4-01
	销售部
	3年
	

	
	采购计划
	JL-8.4-02
	销售部
	3年
	

	
	外部供方评审记录
	JL-8.4-03
	销售部
	3年
	

	
	外部供方业绩评审表
	JL-8.4-04
	销售部
	3年
	

	
	特殊过程工具确认表
	JL-8.5.1-01
	生产部
	3年
	

	
	特殊过程确认表
	JL-8.5.1-02
	生产部
	3年
	

	
	顾客财产登记表
	JL-8.5.3-01
	生产部
	3年
	

	
	不合格品处置
	JL-8.5 -01
	生产部
	3年
	

	
	不合格品通知单
	JL-8.5 -02
	生产部
	3年
	

	
	生产计划
	JL-8.5 -03
	生产部
	3年
	

	
	生产记录表
	JL-8.5 -04
	生产部
	3年
	

	
	顾客满意度调查表
	JL-9.1.2-01 
	销售部
	3年
	

	
	顾客满意程度调查分析表
	JL-9.1.2-02
	销售部
	3年
	

	
	内部审核通知书
	JL-9.2-01
	综合部
	3年
	

	
	审核组成员任命书
	JL-9.2-02
	综合部
	3年
	

	
	内部审核方案
	JL-9.2-03
	综合部
	3年
	

	
	内部审核计划
	JL-9.2-04
	综合部
	3年
	

	
	内审首次会议记录
	JL-9.2-05
	综合部
	3年
	

	
	内审检查记录
	JL-9.2-06
	综合部
	3年
	

	
	内审不合格项报告
	JL-9.2-07
	综合部
	3年
	

	
	内部审核报告
	JL-9.2-08
	综合部
	3年
	

	
	内审末次会议记录
	JL-9.2-09
	综合部
	3年
	

	
	管理评审会输入资料
	JL-9.3-01
	综合部
	3年
	

	
	管理评审输出报告
	JL-9.3-02
	综合部
	3年
	

	
	管理评审计划
	JL-9.3-03
	综合部
	3年
	

	
	管理评审会议记录
	JL-9.3-04
	综合部
	3年
	

	
	管理评审报告
	JL-9.3-04
	综合部
	3年
	

	
	管理评审改进计划
	JL-10.3-01
	综合部
	3年
	

	
	管理评审改进培训记录
	JL-10.3-02
	综合部
	3年
	

	
	
	
	
	
	


编制:综合部                              审批：米少川　                       日期:2025.11.2
编号：JL-7.5-08
法律、法规及其它要求清单

	序号
	文件名称
	编号
	发布或实施日期
	备注

	质量法律法规

	
	中华人民共和国产品质量法
	主席令第33号
	1993年
	2000年修订

	
	中华人民共和国劳动法
	
	1995年
	

	
	中华人民共和国妇女权益保障法
	
	1992年
	

	
	中华人民共和国工会法
	
	2001年
	

	
	中华人民共和国标准化法
	主席令第11号
	1989年
	

	
	中华人民共和国标准化法实施条例
	国务院令第53号
	1990年
	

	
	中华人民共和国广告法
	主席令第34号
	1995年
	

	
	中华人民共和国民法典
	
中华人民共和国全国人民代表大会
	2021.1.1
	

	
	中华人民共和国计量法
	主席令6届第28号
	1986年
	

	
	中华人民共和国计量法实施细则
	
	1987年
	

	
	中华人民共和国劳动合同法
	
	2008年
	

	
	中华人民共和国商标法
	人大十二届四次会议
	1982年
	2013年第三次修正

	
	中华人民共和国商标法实施条例
	国务院令第358号
	2002年
	

	
	科学技术保密规定
	国家科委、保密局第20号令
	1995年
	

	
	邮电科学技术保密规定
	邮电部
	1995年
	

	
	中华人民共和国专利法
	主席令11届第8号
	1984年
	2008年第三次修正

	
	中华人民共和国专利法实施细则
	国务院令第306号
	2001年
	2010年第二次修订

	
	中华人民共和国招标投标法
	主席令9届第21号
	2000年
	

	
	中华人民共和国招标投标法实施条例
	国务院令第631号
	2012年
	

	
	国家科学技术奖励条例
	国务院令第396号
	2003年
	

	
	国家科学技术奖励条例实施细则
	科技部令第13号
	2009年
	

	
	中华人民共和国消费者权益保护法
	主席令12届第7号
	1994年
	2013年修订

	
	产品标识标注规定
	国家技术监督局监发[1997]172号
	1997年
	

	
	认证证书和认证标志管理办法
	国家质量监督检验检疫总局令第63号
	2004年
	

	
	中华人民共和国认证认可条例
	国务院第390号
	2003年
	

	
	质量管理体系 要求
	GB/T 19001-2016
	2016年
	

	
	质量管理体系 基础和术语
	GB/T 19000-2016
	2016年
	

	
	质量管理体系 业绩改进指南
	GB/T 19004-2015
	2016年
	

	
	产品质量监督抽查管理办法
	国家质量监督检验检疫总局令第133号
	2011年
	

	
	 蚊帐
	工业和信息化部
	2016-01-01
	

	
	婴童用品 居家防护用品通用技术要求
	国家市场监督管理总局.
	2024-06-01
	

	
	婴童用品 标识设计及应用指南
	国家市场监督管理总局.
	2025-09-01
	

	
	婴童用品 母婴室配套用品通用技术要求
	国家市场监督管理总局.
	2024-06-01
	


编制:综合部                 审批：米少川　                   日期:2025.11.2
