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1．适用范围

   本计划适用于确保生产提供的食品不受到人为蓄意污染和破坏或在受到蓄意污染和破坏时将危险降到最小化的控制，除特定部分具有保密性外，和生产其他的控制文件有兼容性。亦可作为对外提供食品安全的保证和第三方审核时使用。

2．颁布令

随着全球食品安全形势的日益严峻，食源性疾病的不断上升，恶性食品污染事件接二连三，为应对此类安全隐患，我公司从新编制完善了食品防护计划，现予以批准颁布，自2025.7.10起实施。

本计划发布后，相关人员须认真学习、积极贯彻，所有人员须严格执行
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3食品防护组织

3.1成立食品防护小组
为保证食品防护计划顺利建立、保持和运行，现决定成立以管代和HACCP小组组长夏中福为组长的食品防护小组。

3.1.2食品防护小组架构                                 







	姓名
	职务/岗位
	个人简历

（学历/专业/相关工作经验 
	组内职务
	组内职责

	张火凤
	总经理/管理层
	本科/人事管理/相关行业4年工作经验
	组员
	1.提供食品安全（HACCP）管理体系运行的一切资源支持；
2.主持食品安全（HACCP）管理体系管理评审工作；

	许守权
	食品安全（HACCP）小组长 
	大专/食品科学与工程/相关行业2年工作经验
	组长
	1、管理HACCP小组并组织领导其工作。

2、确保HACCP小组成员得到相关培训和教育。

3、确保H管理体系得到建立、实施、保持和更新。

4、组织进行危害分析，组织制定良好卫生规范、HACCP计划。

5、组织对控制措施组合进行确认，组织监督实施、验证HACCP计划。

6、向最高管理者报告H管理体系的有效性和适用性

	许守权
	经理/生产部
	高中//2年工作经验
	组员
	1.向公司最高管理层报告食品安全（HACCP）管理体系的有效性和适宜性；

2.监督检查监控、纠偏、验证等过程的正确性。

3.负责公司产品出厂检验等

4.负责产品质量的监控及体系运行管理

5.负责产品的食品安全管理

6.负责产品的研发推广
7.负责监测仪器送国家法定计量部门外校及产品的委外检验等工作

8负责设备的维护保养；负责做好设备、工器具的清洁工作

9做好生产过程中防止交叉污染的工作；保护食品、食品接触面免受其他物质污染；做好害虫防治工作

10负责按规定做好产品的标识

11负责生产过程中过程控制等

	李志红


	经理/综合部


	大专/食品生物技术/相关行业5年工作经验
初中/ /相关行业20年工作经验
	组员

组员
	1、负责体系文件及记录的归档管理

2、协助HACCCP小组长保证体系的有效持续运行

3、负责人员培训、公司资质证件的管理
4、负责公司人力资源的招聘

5.负责根据生产要求编制采购计划进行采购

6.进行供应商的评价和管理，把合格供方编入合格供方名录中，建立合理的采购流程，对偏离关键控制点的行为采取纠偏行动

7.采购进程的管理及价格控制

	张火凤
	经理/销售部
	大专/计算机应用/相关行业15年工作经验
	组员
	1、负责产品的销售

2、负责顾客投诉意见反馈

3、负则顾客沟通等。
4、建立顾客档案，将顾客的有关资料予以收集保管

5、组织商务洽谈及合同的评审工作并负责产品交付；协助建立并实施产品撤回程序

6负责售后产品问题的接待处理，将用户的信息及时反馈公司各部门，以求改进提高；

7负责顾客满意度调查工作；




3.2食品防护小组人员职责
4、食品防护控制程序

4.1食品防护计划管理制度

4.1.1保密制度

由于本计划关系到生产的食品安全问题，除相关人员外（如车间高层、防护小

员等），任何其他人员未经防护小组组长同意，不得参阅、转载，小组成员须具有高度

的自律性，自觉保密。

4.1.2持续改进的有效性

  食品防护小组应定期进行内部审核，以确定食品防护计划是否得到有效实施和更

新，是否能有效保障产品安全。

4.1.3文件控制

  文件的发放、修改、回收均应进行记录，须确保现行的版本为最新的有效版本。

4.2外部安全

4.2.1周边环境

车间外围应整洁有序，无影响食品安全的污染源，无密集的生活区，车间与其他建筑之间应有足够的距离和防护。

4.2.2人员/车辆进出厂区管理

  4.2.2.1车间员工进出应检查其随身携带的可疑物品。

4.2.2.2来访者应向综合部报备并得到同意后（或有车间主管陪同），进行登记，方可进入车间内，如须参观，必须有相关领导陪同。外来的车辆须按照指定的路线行驶并停放在指定位置。

  4.2.2监控设施

   在进出厂区的主要大门或厂内各重要通道，须安装监控设备并保存监控记录。

4.3内部安全

  4.3.1紧急照明设施

    每个生产车间内部须有应急灯，照明用的日光灯须有防护罩。

  4.3.2紧急预警系统

  生产车间内须安装用于紧急预警的电铃，电铃开关应明确标识并对其定期进行检测。

  4.3.3监控系统

    生产车间内须安装视频监控系统用于监控食品安全。

  4.3.4区域限制

     4.3.4.1各生产车间入口应有“未经许可禁止入内”的警示标语。

4.3.4.2工作人员进入非属本人工作区域时要经得此生产车间主管同意。

4.3.4.3访客或非工作人员参观时要有生产车间领导全程陪同。

  4.3.5规划布局

     4.3.5.1生产之间应有隔离措施（如墙、门等），墙面地面应完好无损，干净清洁。

4.3.5.2有毒化合物应有专用容器包装，在远离工作区域设专门地方存放，专人管

理并有使用记录。

  4.3.6器具和储藏室管理

     4.3.6.1各生产应设有专用的器具（如扫吧、拖把等）存放室且专人管理。

4.3.6.2刀具（如剪刀等）危险器具须由使用生产的主管向领导申请，经车间领导同意后方可领用或借用。

4.3.6.3领用的刀具在生产必须有专用的储存柜并由生产主管管理，生产车间主管必须如实核查和记录每日发放和收回的时间和数量，如发现不合之处，当立即加以调查，更换时须以旧换新。

4.3.6.4严禁将和工作无关的物品带入车间，个人储藏室/柜应进不定期突击检查，查看是否有储藏威胁食品安全的物品。

  4.3.7设施设备管理

    4.3.7.1空调系统、供水系统、供电系统的所在地应有“机房重地，非请勿入”的

警示标语，设备管理员离开时应关门加锁进行暂时封闭。

4.3.7.2各通风口应有丝网防护，严禁人员无故靠近。

4.3.7.3生产内的消毒设施由专人负责管理，消毒液按规定配制和添加。

4.3.7.4所有的设施设备应定期检查检测并记录检查结果，维修时，应经得防护小组

组长同意并记录在案，非专业人员不得故意接触设施设备。

4.4加工安全

  4.4.1加工区域管理

    4.4.1.1各不同加工区域门口应有明显的标示牌。

    4.4.1.2跨区域作业应严格执行本计划中4.3.4的相关条款。

  4.4.2产品配送监控

    4.4.2.1产品配送的全过程有人负责监控。

4.4.2.2产品配送筐/桶应严格执行公司的相关条款进行监控。在配送过程中，盛有产品的容器应有板盖加以防护。

  4.4.3清洗消毒控制

     清洗消毒作业应严格执行公司的相关规定。

4.4.5产品可追溯性控制

     生产产品应严格执行ISO中编号为文件中的条款进行控制，以实现产品从原料采购配送到客户的可追溯性。

食品防护计划表(续表1)

	区域
	确定存在的薄弱环节
	相应计划使用的防护手段

	4.5运送/接收安全
	原料运输车有的没有用箱式车并上锁
	通过原料运输单，标明运输车牌号、重量、编码等信息，没有随车单不予接收；没有用箱式车的进行押车；

	
	辅料、包材、标签在选择供应商时没有考虑供应商的食品防护体系
	在供应商评估选择时对供应商进行食品防护体系评估，确认是否实施食品防护体系。

	
	卡车司机接近工厂 
	司机进入工厂要有登记，规定在工厂里装货管理人员进行全程陪同。

	4.6水/冰的安全
	饮用水和非饮用水管道的检查
	每月对饮用水和非饮用水管道进行检查有无遭到蓄意破坏

	4.7人员安全
	关键岗位操作工的背景调查
	对关键岗位操作工（生产管理员、化学品管理员）进行详细的背景调查记录在案

	4.8邮件处理安全
	处理邮件工作的人员
	对处理邮件工作的人员进行培训，规定，不得随意泄露车间商业机密、人身攻击、诽谤诬陷、传播不法信息等


5、食品防护计划实施规定
5.1 目的

    保证防护计划的准确实施。

5.2 实施规定

5.2.1 食品防护人员培训
食品防护人员在食品防护体系建立时统一进行培训，之后每年培训不少于2次。
5.2.2 食品防护演练
每年进行1次演练。
5.2.3 食品防护审核
有以下情况食品防护体系需要进行审核。
5.2.3.1 食品防护体系建立时。
5.2.3.2 食品防护体系出现重大问题时。
5.2.3.3 食品防护体系组长更换时。
5.2.3.4 每年演练不少于1次。
5.2.4食品防护体系评估
食品防护体系由食品防护小组进行评估，评估结果进行保密，不得向第三方透露评估结果。
5.2.5 产品污染威胁的反映程序
见《食品安全快速反应机制》。
6、季节计划性测试
6.1 程序

至少每季度进行一次演练以验证计划的有效性。检查那些将要上锁的入口的状态；通过携带个人物品进入生产区域的方法来核实是否存在员工管理失控；检查是否保存有毒物质库存记录等等。将结果填写在下面的表格中，列出纠正措施以防止类似的情况再次发生。

食品防护计划季节测试记录
	日期
	测试区域
	结果
	签名
	纠正措施
	纠正日期
	签名

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


7、食品防护计划评估和修订
7.1 食品防护计划有以下情况时对计划进行审核并进行修订。
7.1.1 至少每年一次；
7.1.2 当工艺有所改变的时候；
7.1.3 某些条件的改变如添加新的生产线、更换供应商、将生产过程外包、使用新工艺等等。
7.2将变更的原因填写在下列表格中
	日期
	评估原因
	签名

	
	
	

	
	
	

	
	
	


8、紧急联系电话
	个人、组织和机构
	

	公司紧急联络人
	 

	警署
	110

	卫生局
	

	检验检疫
	

	环保局
	

	急救电话
	120
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