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第一章 食品防护计划的概概述
1、1 适用范围
本计划规定了为防范本公司产品的受蓄意污染或破坏，所建立的食品防护组织计职责、控制程序、食品防护制度的管理和系列的安全措施等。本计划适用于指导公司通过加强管理，防止食品受到蓄意污染或破坏的食品安全管理活动。
1.2 颁布令
《食品防护计划》是指导本公司旨在防止食品受到蓄意污染或破坏的指导性文件，通过食品防护计划的建立和实施，使之蓄意污染或破坏的危险降到最小程度。这个计划于公司的管理体系一并实施，最大程度的减少食品生产中可能出现危害或使出现危害的地方得到控制，以防止危害健康的问题发生，提高了对应性。虽然这个计划在任何时候都是适当的，但是在遇到紧急情况时将特别有帮助。在危险情况下，企业面临的压力大而应对时间有限， 文件化的程序可提高快速应对的能力。食品防护计划有助于企业为员工创造一个安全的工作环境，为顾客提供有保证的产品，保障了公司的盈利。
  公司依据食品防护的要求，结合公司的实际情况，编制了《食品防护计划》，要求涉及产品安全性有关的各部门、各层次员工必须严格遵照执行。
本计划自颁布之日起实施执行。

第二章 食品安全防护小组成员及其职责
 食品防护小组人员职责

	
	姓 名
	科 室
	职 务
	职     责
	电话号码

	1
	舒小平
	总经理
	组 长
	领导食品防护小组的所有活动
	

	2
	肖利华
	
食 品 安全组
	副组长
	实施食品防护小组的所有活动食品防护计划的制定、实施、评估、验证等
	

	3
	冯少颖
	综合管理部
	组 员
	负责配送后勤板块的食品安全防护
	

	4
	胡伟
	采购部
	组 员
	负责采购过程中的食品安全防护
	

	5
	肖利华
	销售部
	组 员
	负责销售配送过程中的食品安全防护
	



第三章 食品安全评估及防护计划

3.1 外部安全
3.1.1 仓库在建筑物外部有哪些适当的食品安全防护

	评估内容
	是否是薄弱环节
	计划及控制措施

	能否确保阻止未经许可人员的进入（例如：通过大门、翻墙、出入通道）
	是
	1. 对每个进出仓库大门人员进行识别，做好出入登记。
2. 仓库出入口安装门禁及 24 小时监控

	员工通道及应急通道的各
个们上锁问题
	否
	对仓库的所有门及仓库上锁


3.1.2  (
评估内容
是否是薄弱环节
计划及控制措施
大门和外部通道
否
工作时间值班，
24
 小时监控
（无节
假日）
窗户
否
日常关闭 
公司的车
否
由专责司机负责管理
)锁、封条等装置能否确保在不经人看守的情况下（例如下班后、节假日） 防止未经许可人员的进入









3.1.3  (
评估内容
是否是薄弱环节
计划及控制措施
外来人员的身份及来公司目的
是
接到外来人员许可通知后，进行身
份证检查登记，并由相关负责人负
责接送及陪同，由
综合管理部
负责记录
)仓库是否对进入仓库或暂停在仓库的人员或车辆进行食品防护程序





。
3.2 内部安全
3.2.1 在企业内部是否有食品防护措施

	评估内容
	是否是薄弱环节
	计划及控制措施

	所有受限区域（即：只有
被授权的员工才能进入
	否
	仓库、相关限制区域必须有明显的
标识；未经相关负责人允许不得擅



	的区域）有明显的标识
	
	自进入，进入人员必须进行登记

	参观者、客人和其他非雇佣人员（例如维修承包商等）被限制在非产品区域是否除非有被授权员工的陪同才能进入其他区域
	是
	1. 外来人员进入仓库必须经过部门负责人的允许，员工不得擅自放行。
2. 进入仓库外来人员必须遵守公司相关规定并登记
3. 外来人员进入仓库不得拍照和携带物品进入
4. 外来人员进入仓库必须由相关
人员陪同

	当地执法机构（包括消防部门）是否有仓库的布局
图最新版本
	否
	提供仓库整体和各仓库布局图；规定如有更改及时提供给相关机构

	仓库内的消毒剂、清洁剂
存放场所
	否
	仓库内的消毒剂、清洁剂存放在专
门的场所，并由相关人员严格管理

	对厕所、更衣室物柜、储
存区域的检查已排除可疑包裹的程序
	是
	有综合管理部组织人员定期检查规定造成隐患的区域

	定期盘点潜在的危险性
工器具（如刀具、剪子等） 的数量
	否
	仓库工器具必须坚持每天盘点并统一回收保管

	通风系统的构造方式是否能达到快速隔离受污
染的区域或房间
	是
	仓库通风和隔离设施必须完好，防止异物进入

	仓库对电和火的安全控制
	否
	1. 对仓库内部的电源以及用电设施进行标明上锁
2. 对消防设施进行定期检查，确定是否有效
3. 对员工进行定期培训及演练





3.3 配送安全
仓库的配送过程采用了那些食品防护程序

	评估内容
	是否是薄弱环节
	计划及控制措施

	配送人员进入仓库的卫生检查
	否
	1. 配送人员必须持有健康证明
2. 由专门负责人对进入仓库配送人员进行卫生检查（禁止化妆、佩戴首饰），洗手消毒程序

	保持的记录能不能够便
于向前向后追溯
	否
	按追溯程序执行


3.4 储存安全
3.4.1 仓库储存区域的食品防护措施

	评估内容
	是否是薄弱环节
	计划及控制措施

	进出储存区域的人员和物品（包括原料、辅料、餐具、成品等）
	是
	1. 授权员工方可进入储存区域
2. 建立出人库人员及物品登记台帐
3. 及时对储存区域的门和窗户上
锁

	储存区域的卫生和货物
存放检查
	否
	定期对储存区域的卫生和货物存
放进行检查并记录


3.4.2  (
评估内容
是否是薄弱环节
计划及控制措施
有毒有害物质、化学品
是
1.设立毒有害物质、化学品专用仓
（如工业化学品、清洁用
库，由专职人员存取并做好相关记
品、杀虫剂、消毒杀菌剂、
录
消毒剂）的存取
2.明确标识
3.对
仓库
工具消毒做好领用台帐
)有毒有害物质、化学品（如工业化学品、清洁用品、杀虫剂、消毒杀菌剂、消毒剂）的食品防护措施

	
	
	和消毒记录

	有毒有害物质、化学品如
有不符能否快速查出
	否
	由专职人员明确标示数量、成分、
浓度、厂家、出厂日期等

	对有毒有害物质、化学品
的储存要求
	否
	按照相关标准建立，并保持良好的
通风



3.5 人员的安全

	评估内容
	是否是薄弱环节
	计划及控制措施

	对所有的将要在敏感的操作线上工作的雇员（包括长期的和临时的）的背
景调查
	是
	对关键岗位员工执行背景调查并记录

	对所有的仓库员工的安全程序培训
	否
	由公司食品安全防护小组组织并
对仓库员工进行培训(每月一次)、考核

	员工的个人存物柜
	否
	由专责人员检查记录

	对访问人员的进出区域、
携带物品等进行检查
	否
	对外访人员由接领人负责接待，携
带物品由专责人员保管，禁止拍照

	与员工交流，听取意见
	否
	每周一开例会


3.6 信息安全

	评估内容
	是否是薄弱环节
	计划及控制措施

	公司经营相关的数据及
	否
	1.设立知悉权限

	客户资料、成本报价、生
	
	2.电子文件加密保存、书面文件不

	产工艺、原料单价、库存、
	
	置于公开场所且知悉内容不对无

	人事变动、策略调整等安
	
	岗位人员、公司外人员传播

	全保管
	
	



3.7 其他安全

	评估内容
	是否是薄弱环节
	计划及控制措施

	对建立溯源和召回制度
	否
	按产品可追溯性操作程序，对每批产品都标记有溯源代码，由配送部
与综合管理部做好相关记录






第四章 食品防护计划实施规定
4.1 食品防护计划人员培训
食品防护计划小组人员在食品防护体系建立时进行统一培训，之后每年的培训不少于 1 次。
食品防护意识培训的目的就是要确保员工知道他们在食品防护计划方面的职责。培训应该强调出入控制程序，出入限制区域，保护关键成分和报告可以行动的程序，理解蓄意掺杂污染的危险和可能得后果，将有助于员工实施预防性措施的一致性，提高计划的效率。奖励发展“邻里监督”的概念，员工可以成为企业的“眼睛和耳朵”，有助于企业的壮大和发展。
4.2 食品防护体系评估
食品防护体系由食品防护计划小组进行评估，把评估完成后的结果作为公司重大事件进行开会研究，对不是薄弱环节的评估我们要保持下去，并进一步完善； 对是薄弱环节的评估我们要开会重视，并做好防护计划，对计划认真执行，确保我公司食品安全。
4.3 食品防护计划的实施
公司定于每年进行一次或多次演练以验证计划地有效性。某些检验或演练可以包括检查将要上锁的入口的状态；通过携带个人物品进入仓库的方法来核实是否存在员工管理失控；检查是否保存有毒有害物质库存记录等等。将演练的结果做好记录，列出纠正措施以防止类似事件再次发生。

