2019年内部管理体系审核

资料汇编
嘉兴林鑫管业科技股份有限公司
2019年7月
2019年度内部审核计划

审核目的：

评价质量、环境及管理体系运行的符合性、有效性；迎接第三方审核。

审核范围：

公司质量、环境管理体系涉及的所有部门及相关要素、人员及场所。

审核依据：

ISO9001：2015、ISO14001:2015、ISO45001标准；公司质量管理体系文件；适用的法律、法规。
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	备注：



	注：打“√”表示计划。


编制：宋伟明             审核：宋伟明                  批准：宋伟强
日期：2019.7.13        日期：2019.7.13            日期：2019.7.14
嘉兴林鑫管业科技股份有限公司
内部审核计划

审核目的：测量公司质量、环境管理体系的符合标准程度、体系运作的符合性、有效性。

审核范围：质量、环境管理体系覆盖的部门和要素。

审核依据：GB/T 19001:2016 idt ISO 9001:2015标准 /GB/T 24001-2016 idt ISO 14001:2015标准/ISO45001:2018标准质量/环境/职业健康管理体系标准、管理手册、程序文件及相关的工作文件，合同，法律法规行业标准。

审核小组：

组长：A、赵根富     组员：B、张劲松
审核时间：2019年7月15-16日

审核具体时间安排：

	审核时间
	审核员
	过程
	过程所有人
	地点

	第一天

08:00-

08:30
	AB
	首次会议
	领导和部门负责人
	会议室

	8:30—12:00


	A
	Q：4.1，4.2，4.3，4.4，5.1，5.2，5.3，6.1，6.2，6.3，7.1.1，7.4，9.2，9.3，10.1，10.3     

E: 4.1，4.2，4.3，4.4，5.1，5.2，5.3，6.1.1，6.1.4，6.2，7.1，7.4，9.2，9.3，10.1，10.3   
S: 4.1，4.2，4.3，4.4，5.1，5.2，5.3，5.4，6.1.1，6.1.2，6.1.4，6.2，7.1，7.4，9.2，9.3，10.1，10.3 
	领导层
	会议室

	13:30—17:30


	A
	Q: 6.2，5.3，7.4，8.2，9.1.2
E：6.2，5.3，6.1.2，7.4，8.1    

S：6.2，5.3，6.1.2，7.4，8.1.1，8.1.2
	销售部
	会议室

	8:30—12:00


	B
	Q：6.2，5.3，7.2，7.3，7.5，7.1.2，7.1.6，9.1.1，9.1.3
E: 6.2，5.3，7.2，7.3，7.5，6.1.2，6.1.3，8.1，8.2，9.1.1，9.1.2
S：6.2，5.3，7.2，7.3，7.5，6.1.2，6.1.3，8.1.1，8.1.2，8.2，9.1.1，9.1.2
	办公室
	会议室

	13:30—17:30


	B
	Q: 6.2，5.3，7.1.3，7.1.4，8.1，8.5
E: 6.2，5.3，6.1.2，8.1，8.2    

S：6.2，5.3，6.1.2，8.1.1，8.1.2，8.1.3，8.2

	生产部
	会议室

	第二天

8:00—12:00


	A
	Q：6.2，5.3，7.4，8.4
E：6.2，5.3，6.1.2，7.4，8.1

S：6.2，5.3，6.1.2，7.4，8.1.1，8.1.2，8.1.4
	采购部
	会议室

	08:00—16:30


	B
	E：6.2，5.3，6.1.2，8.1         

S：6.2，5.3，6.1.2，8.1.1，8.1.2
	财务部
	会议室

	13:30—16:30


	A
	Q: 6.2，5.3，7.1.5，8.6，8.7，10.2
E: 6.2，5.3，6.1.2，8.1，10.2         

S：6.2，5.3，6.1.2，8.1.1，8.1.2，10.2
	质检部
	会议室

	16:30-17:00
	AB
	末次会议
	领导和部门负责人
	会议室


编制：宋伟明                     审核：宋伟明                         批准：宋伟强
内审不合格报告

	受审部门
	办公室
	审核日期
	2019.7.15

	审核依据
	   GB/T19001-2016 idt ISO9001：2015标准；本公司管理体系文件；相关法律法规



	不合格事实
	    查无文件发放记录，保存不当，不符合GB/T19001-2016标准的7.5条款.



	严重程度
	一般
	审核员
	许泗辉

	不合格原因分析
	    相关责任人对标准相关条款理解不深，工作疏忽所致。



	拟采取的纠正措施

（预计完成日期 ）
	纠正:办公室负责立即对所有记录进行检查与保护。

纠正措施：由管代负责对办公室相关人员进行培训，重点内容标准7.5条款及其理解，体系文件相关内容，避免类似问题再次出现。

         责任人：宋伟明          预计完成日期：2019.7.17

	纠正措施部门
	办公室
	管代审批
	赵艳霞

	纠正措施完成情况
	上述措施已完成。

负责人：宋伟明      日期: 2019.7.17

	纠正措施验证
	措施经验证有效
	审核员
	赵根富/2019.7.17


培训记录

	时间
	2019.7.17
	地点
	会议室

	主讲
	宋伟强

	参加人员
	办公室

	培训主要内容
	1.ISO9001质量管理体系 要求7.5等条款及其理解

2.本公司体系文件相关内容，包括文件控制、过程控制、纠正措施等；

3.相关法规；

4.各部门职责及如何履行。

	考核评价情况
	   通过提问、互相探讨、交流，参加培训人员积极参与，此次培训活动有效，学习效果达到了预期目的，进一步澄清了存在疑问的问题，为体系的进一步深入开展奠定了基础。

评价人：宋伟强   2019.7.17
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