内审（首次）会议记录及签到表

                                                                 JL－030                 

	时间：2020年9月8日上午8:00至8:30

	地点：会议室

	主持：陈效芸

	记录：张彩霞

	参会人员：

总经理：刘凯  综合部：陈效芸   业务部：王树国  财务部：杨晓燕

	会议内容：
公司2020年管理体系内部审核首次会议在总经理的主持下召开。

审核组长首先强调内审目的，为了验证公司建立和运行管理体系的是否符合GB/T19001-2016、GB/T24001-2016、ISO45001:2018三标管理体系标准要求，是否满足顾客、公司和相关法律法规的要求，同时提出公司管理体系今后改进意见确保体系有效运行和持续改进，并为迎接外审做好准备。

宣布这次内审计划及日程安排，希望大家能严格按照审核的要求进行审核，强调审核员应具备的素质，希望本次审核能顺利进行。

要求各部门积极配合本次内审，使其圆满完成。

正式宣布首次会议结束，内部审核正式开始。


内审（末次）会议记录及签到表

                                                                 JL－030               

	时间：2020年9月8日下午17:00至17:30

	地点：会议室

	主持：陈效芸

	记录：张彩霞

	参会人员：

总经理：刘凯  综合部：陈效芸   业务部：王树国  财务部：杨晓燕

	会议内容：
公司2020年质量、环境、职业健康安全管理体系内部审核末次会议在总经理的主持下召开。

1.本年度内部审核按照既定的内部审核实施计划如期进行，经审核组审核人员的仔细审查，本次未发现存在不符合标准条款的情形，但有部门记录不完善的问题，希望能引起高度注意，以后避免此类情况的再次发生；

2.各部门和岗位人员不能就此放松警惕，一定要在以后的工作中认真排查、仔细执行，避免与质量管理体系要求不符合事件发生；

3.因各部门积极配合本次内审，本次内部审核圆满完成。

正式宣布末次会议结束，2020年度内部审核正式结束。


