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卫生的入场顺序和规划

	序号
	入场顺序
	入   场   规   范

	1
	自我检查
	1、检查指甲是否过长。   

2、手部是否受伤、开裂。

3、是否佩带手表、戒指、耳环等饰物。

4、是否携带与生产无关的东西。

	2
	更衣
	戴帽
	戴上帽子，使充分包住头发。

	
	
	穿衣
	1、穿上干净的工作服。  2、扣好门襟。

	
	
	换鞋
	1、换上干净的雨鞋。    2、将裤管塞入雨鞋内。

	
	
	其它
	1、摘下手表、戒指、耳环等饰物。

2、去除与生产无关的东西。

	3
	穿着检查
	1、工作服是否干净   

2、工作服是否完全盖住帽子下摆
3、衣服门襟是否干净  

4、袖口、裤腰处是否有外露部分
5、雨鞋是否干净   

6、裤管是否塞入雨鞋内

	4
	洗手
	1、手部用自来水湿润

2、取洗手液擦在手部
3、充分搓洗手面、手背、指间、指甲部位。

4、用水充分冲洗干净

	5
	消毒
	1、将手浸入100ppm次氯酸钠消毒液中保持30秒。2、用水充分冲洗干净，用干手器或一次性手巾擦干。

	6
	滚粘
	用清洁器对工人的胸、肩、背、颈进行滚动粘着以去除落发、灰尘。

	7
	鞋消毒
	经过含有300ppm漂白粉消毒池进行充分的鞋底、鞋面消毒。

	8
	75%酒精消毒
	用盛装酒精的喷壶喷手心、手背，杀菌消毒。



捕鼠工作计划

一、目的

为了更好地配合生产，提高产品质量及卫生标准，积极健康地为社会服务，特制定灭鼠计划。

二、工作程序

1、执行人员：专职卫生员。广泛宣传鼠害的危险和严重性，定期由专职卫生员宣传讲解鼠害的有关知识，使全体员工都能提高对鼠害的认识，形成“老鼠过街，人人喊打”的局面。

2、正常情况下每天上午由专职卫生员检查一遍，一周一次诱饵，发现的问题及时通知品质管理部和行政部，做好记录，特殊情况如鼠害严重时要加强灭鼠员的队伍和灭鼠工具。

三、规定灭鼠所有器械

1、使用灭鼠所有器械

2、用肉类、蔬菜、油食等诱饵

四、处理方法

1、用火烧处理，到专门地点用汽油火烧。

2、挖坑土埋处理。

五、综合部不定期检查灭鼠计划的实施，发现遗漏问题立刻进行补充，配合生产积极有效地实行，更有效地保证产品的安全性。

六、绘制捕鼠笼、粘鼠板放置平面图，及时自理捕获的老鼠，并做好记录。



灭虫蝇工作计划

一、目的

为了更好地配合生产，提高产品质量及卫生标准，积极地为社会服务，特制定灭虫蝇计划。

二、工作程序

1、执行人员：综合办卫生监督员

2、公司环境采用药物喷洒灭虫，春秋季节每月2次，夏季每月4次。

3、车间内每周由综合办卫生监督员检查各处捕虫灯使用情况。

4、每两天由车间卫生员清理被捕虫灯电死的蝇、蚊等昆虫，并做记录。也可在适当区域放粘蝇纸，使用苍蝇拍随时拍灭。

三、处理方法

用专门的垃圾袋将打扫下的蝇、蚊等昆虫经消毒后统一处理，不得随意扔掉。

四、捕虫灯灯管至少六个月换一次，一旦发现捕虫灯有使用问题立即换掉，以确保灭虫蝇效果。


回 收 计 划

一、目的

致力于人类健康食品，一定要做到安全卫生。

二、工作程序

1、公司所有销售产品的供应商必须评估，拒收农残超标或含有抗生素残留的供应商提供的合格农副产品。

2、销售服务过程中出现的不符合工艺要求的产品，必须把该批产品隔离单独存放，经评估可以返工的则做返工处理，不能返工的做销毁处理。

3、在对产品做微生物、农药残留检验时发现超标，则将该批次产品销毁处理。

4、对返工后的产品要重新检验评估，确保产品的安全性。

5、确实对健康产生危害的产品以及无法返工的要做出销毁决定并记录。

6、对客户提出的产品质量问题由业务部通知品质管理部，由品质管理部门主持召开专题会议，追溯该批产品的生产原始记录，分析发生实地调查，同时业务部追查同一批次产品已发往的客户名单，通过电话、传真、函件、邮件或其它方式通知客户，以上工作必须在24小时内完成。如果发生的质量问题不涉及食品安全卫生的，则业务部应积极与客户协商，如果客户同意让步接受的，则根据客户的确认不予回收，否则也应回收。业务部可派人到客户所在地回收，也可委托客户进行回收，以上工作必须在48小时内完成。

7、回收的产品经确认对健康产生危害的必须销毁，其它则做降级处理并做好记录。

8、如果该年度没有发生质量问题及客户投诉的，公司应进行一次产品回收演习，并做好相应记录，不断提高公司员工对回收计划重要性的认识。

9、HACCP小组成员根据产品质量问题所造成的危害程度制定具体的回收办法，并报总经理批准后交综合办实施，综合办应做好完整记录，并反馈品质管理部门。


玻璃管制计划
一、目的

为了保证本公司产品符合安全，保证消费者的安全，特制定玻璃管制计划。

二、工作程序

1、执行人员：化验室质检员

2、管理范围车间内所有的门、窗、橱门、挂钟玻璃等。

3、每班生产前由专人检查车间内所有玻璃是否完好，并在“每日班前卫生检查记录”上记录。

4、发生玻璃破损时应及时找到所有的玻璃碎片，否则，对其周围的半成品进行隔离处置并标牌，对其周围的食品接触面清洗至无玻璃碎屑，被隔离的半成品确认其不存在碎玻璃后，才可流入下道工序，破损的玻璃由专人更换并贴上透明胶纸，并在“玻璃使用情况记录”上记录。


灭、防蝇、除虫及相关药剂的存放制度

一、公司购进的灭鼠、除虫剂必须在化验室上锁存放在专用橱柜内，由专人负责管理使用。

二、每日班前检查由车间卫生员检查是否车间有鼠、蝇、虫进入，并进行消灭、清理。

三、每周六重新布施除虫捕鼠设施。

四、消毒剂每日班前更换一次。

五、上述工作由卫生监督员将检查结果做详细记录，并将检查结果报品质管理部经理签字审核。

六、按期检查灭蝇设施的运行状况。

