    环境因素调查表

ER-6.1.2-01                                                 部门：各部门办公场所
	序号
	活动/产品/服务
	环境因素
	发生频率
	环   境   影   响
	状态
	时态
	备注

	
	
	
	
	大气污染
	水污染
	土壤污染
	噪声
	固体废弃物
	资源消耗
	危险化学品
	臭氧层破坏
	酸雨
	温室效应
	辐射
	其他
	正常
	异常
	紧急
	过去
	现在
	将来
	

	1
	日常办公
	电的消耗
	每天
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	√
	
	

	2
	日常办公
	水的消耗
	每天
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	√
	
	

	3
	日常办公
	废水的排放
	每天
	
	√
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	√
	
	

	4
	日常办公
	生活垃圾的产生
	每天
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	√
	
	

	5
	文具使用
	废纸笔的产生
	偶尔
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	√
	
	

	6
	文具使用
	废涂改液的产生
	偶尔
	
	
	
	
	√
	
	√
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	√
	

	7
	文具使用
	废文件夹的产生
	偶尔
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	√
	

	8
	电脑的使用
	废旧电脑的产生
	偶尔
	
	
	
	
	√
	
	√
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	√
	

	9
	电脑的使用
	电的消耗
	每天
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	√
	
	

	10
	电脑的使用
	电磁辐射的产生
	每天
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	√
	
	
	
	√
	
	

	11
	打印机的使用
	废墨盒的产生
	偶尔
	
	
	
	
	√
	
	√
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	√
	

	12
	打印机的使用
	电的消耗
	每天
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	√
	
	

	13
	打印机的使用
	纸的消耗
	偶尔
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	√
	
	

	14
	复印机的使用
	废硒鼓的产生
	偶尔
	
	
	
	
	√
	
	√
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	√
	

	15
	复印机的使用
	电的消耗
	每天
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	√
	
	

	16
	复印机的使用
	纸的消耗
	偶尔
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	√
	
	

	17
	复印机废粉的排放
	污染土地
	偶尔
	
	√
	√
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	√
	

	18
	复印机光的辐射
	影响人体健康
	偶尔
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	√
	
	
	
	√
	
	

	19
	废色带的废气
	污染土地
	偶尔
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	√
	

	20
	办公照明
	电的消耗
	每天
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	√
	
	

	21
	日常照明
	废灯泡灯管的产生
	偶尔
	
	
	
	
	√
	
	√
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	√
	

	22
	日常照明
	废电线的产生
	偶尔
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	√
	

	23
	拖把、扫把的使用
	废拆把、废扫把
	偶尔
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	√
	

	24
	使用办公家具
	废桌椅的产生
	偶尔
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	√
	

	25
	纯净水的饮用
	纯净水的消耗
	每天
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	√
	
	

	26
	财务办公
	废复写纸的废弃
	偶尔
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	√
	
	

	27
	电脑的使用
	废磁盘的废弃
	偶尔
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	√
	

	28
	空调的使用
	电的消耗
	偶尔
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	√
	
	

	29
	空调的使用
	噪声的产生
	偶尔
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	√
	

	30
	空调的使用
	氟利昂的泄露
	偶尔
	√
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	√
	

	31
	电池的使用
	废电池汞污染的产生
	偶尔
	
	√
	√
	
	√
	
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	√
	

	32
	洗手间使用
	废水的排放
	每天
	
	√
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	√
	
	

	33
	洗手间使用
	手纸的消耗
	每天
	
	
	
	
	√
	
	
	
	√
	
	
	
	√
	
	
	
	√
	
	

	34
	洗手间照明
	电的消耗
	偶尔
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	√
	
	

	35
	洗手间洗手
	洗手液的排放
	偶尔
	
	√
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	√
	
	

	36
	手机磁场的辐射
	影响人体健康
	每天
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	√
	
	
	
	√
	
	

	37
	废磁盘的废弃
	污染土地
	偶尔
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	√
	

	38
	废旧桌椅废弃
	污染土地
	偶尔
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	√
	

	39
	1211灭火器的使用
	臭氧层的破坏
	偶尔
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	√
	

	40
	干粉灭火器的使用
	扬尘的产生
	偶尔
	√
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	√
	

	41
	在公司食用中餐
	剩余饭菜的产生
	偶尔
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	√
	
	

	42
	在公司食用中餐
	一次性饭盒的废弃
	偶尔
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	√
	
	

	43
	火灾发生
	臭氧层的破坏等
	
	√
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	√
	


                    环境因素识别、评价表

ER-6.1.2-02                                           部门：各部门办公场所
	序号
	活动/产品/服务
	环境影响
	发生频次
	影响程度
	影响规模
	恢复能力
	综合评分得分
	影响等级

	
	
	
	天
	周
	月
	季
	年
	严重
	重大
	较大
	一般
	轻微
	广泛
	街道
	社区
	现场
	排点
	三年以上
	一年内
	一季内
	一周内
	一天

内
	
	

	
	
	
	
	4
	3
	2
	1
	5
	4
	3
	2
	1
	5
	4
	3
	2
	1
	5
	4
	3
	2
	1
	
	

	1
	日常办公
	电的消耗
	√
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	20
	重要

	2
	日常办公
	水的消耗
	√
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	20
	重要

	3
	日常办公
	废水的排放
	√
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	√
	10
	一般

	4
	日常办公
	生活垃圾的产生
	√
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	√
	10
	一般

	5
	文具使用
	废纸笔的产生
	
	√
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	√
	4
	一般

	6
	文具使用
	废涂改液的产生
	
	
	
	√
	
	√
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	20
	重要

	7
	文具使用
	废文件夹的产生
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	√
	
	6
	一般

	8
	电脑的使用
	废旧电脑的产生
	
	
	
	
	√
	
	
	√
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	√
	
	3
	一般

	9
	电脑的使用
	电的消耗
	√
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	√
	10
	一般

	10
	电脑的使用
	电磁辐射的产生
	√
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	√
	10
	一般

	11
	打印机的使用
	废墨盒的产生
	
	
	
	√
	
	√
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	√
	20
	重要

	12
	打印机的使用
	电的消耗
	√
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	√
	10
	一般

	13
	打印机的使用
	纸的消耗
	√
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	10
	一般

	14
	复印机的使用
	废硒鼓的产生
	
	
	
	√
	
	√
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	√
	20
	重要

	15
	复印机的使用
	电的消耗
	√
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	√
	10
	一般

	16
	复印机的使用
	纸的消耗
	√
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	√
	10
	一般

	17
	复印机废粉的排放
	污染土地
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	12
	一般

	18
	复印机光辐射
	影响人体健康
	√
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	√
	10
	一般

	19
	废色带的废气排放
	污染土地
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	√
	
	12
	一般

	20
	办公照明
	电的消耗
	√
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	√
	10
	一般

	21
	日常照明
	废灯泡/管的产生
	
	
	
	√
	
	√
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	√
	20
	重要

	22
	日常照明
	废电线的产生
	
	
	
	
	√
	
	
	
	√
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	12
	一般

	23
	拖把、扫把的使用
	废拖把、废扫把
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	12
	一般

	24
	使用办公家具
	废桌椅的产生
	5
	4
	3
	2
	√
	5
	4
	3
	√
	1
	5
	4
	3
	2
	√
	5
	4
	3
	√
	1
	4
	一般

	25
	纯净水的饮用
	纯净水的消耗
	√
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	√
	10
	一般

	26
	财务办公
	废复写纸的废弃
	
	√
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	√
	8
	一般

	27
	电脑的使用
	废磁盘的废弃
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	12
	一般

	28
	空调的使用
	电的消耗
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	12
	一般

	29
	空调的使用
	噪声的产生
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	12
	一般

	30
	空调的使用
	氟利昂的泄露
	
	
	
	√
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	8
	一般

	31
	电池的使用
	废电池汞污染
	
	
	
	
	√
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	√
	
	12
	一般

	32
	洗手间使用
	废水的排放
	√
	
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	10
	一般

	33
	洗手间使用
	手纸的消耗
	√
	
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	10
	一般

	34
	洗手间照明
	电的消耗
	√
	
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	10
	一般

	35
	洗手间洗手
	洗手液的排放
	√
	
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	10
	一般

	36
	手机磁场的辐射
	影响人体健康
	√
	
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	10
	一般

	37
	废磁盘的废弃
	污染土地
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	12
	一般

	38
	废旧桌椅
	污染土地
	
	
	
	
	√
	
	
	
	√
	
	
	
	
	√
	
	
	
	√
	
	
	12
	一般

	39
	灭火器使用
	臭氧层的破坏
	
	
	
	√
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	8
	一般

	40
	灭火器的使用
	扬尘的产生
	
	
	
	
	√
	
	
	
	√
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	√
	
	8
	一般

	41
	在公司食用中餐
	剩余饭菜的产生
	√
	
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	10
	一般

	42
	在公司食用中餐
	一次性饭盒的废弃
	√
	
	
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	√
	10
	一般

	43
	火灾发生
	臭氧层的破坏等
	
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	√
	
	
	
	
	
	
	√
	
	
	75
	重要


重要环境因素清单

ER-6.1.2-03

	序号
	       环境因素  
   
	发生部位
	环境影响/性质
	时态/状态
	管理方式

	1
	   危废（墨盒、硒鼓、灯管）排放
	            办公
	  土壤污染等/固废排放
	 现在/正常
	按管理方案

	2
	   火灾发生

  
	            办公场所
	  大气污染/臭氧层破坏
	  将来/异常
	按管理方案

	3
	  能源、资源的消耗
	     办公现场、后勤生活   
	   水、电资源消耗
	  现在/正常
	 按管理制度
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