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[bookmark: _Toc39671010][bookmark: _Toc500767837][bookmark: _Toc500767687]目的
[bookmark: _Toc502754843][bookmark: _Toc24747]为防止对可调测量设备进行改动而影响该设备的计量性能，造成测量结果的失准，对测量设备的可调部位实行封印，保证测量设备处于准确状态，以防止未经授权的改动，破坏测量设备的准确性。

[bookmark: _Toc39671011]适用范围
适用于本公司测量设备的封印调整管理。

[bookmark: _Toc502754846][bookmark: _Toc39671012]职责
3.1　计量组负责建立有可调装置或部件的测量设备台帐并对其进行调整和封印，负责监督封印的状态。
3.2　使用部门负责测量设备封印的维护和反馈。
[bookmark: _Toc39671013][bookmark: _Toc502754847]工作程序
[bookmark: _Toc39671014]设备识别
5.1.1 计量组应识别本公司所有可调装置或部件的测量设备，进行全面登记建立测量设备台帐，其中包括测量设备名称、型号规格、编号及使用部门、封印情况等信息。
5.1.2 对影响测量设备性能的调整装置进行封印或采取其他保护措施，以防止测量性能的人为改变，影响测量结果的准确。
5.1.3 可调测量设备需要使用者自己调整的部位不需要封印，如调零部位。
[bookmark: _Toc39671015]封印设计
5.2.1 测量设备可调装置或部件封印形式由测量设备制造厂设计的，则设备到厂后品质部检查测量设备制造厂商所设计的封印形式是否适用，若发现不适用，则应改进封印方式，经计量组计量管理人员确认后投入使用。
5.2.2 测量设备应根据不同设备特性设计设备封印，封印方式包括但不仅限于纸封、油漆、铅封等方式。
5.2.3 封印在设计时，应考虑到不能被改变或调整（除非被破坏）。一旦改变或调整应出现明显的效果。

[bookmark: _Toc39671016][bookmark: _Toc502754844][bookmark: _Toc502754890]封印实施管理
4.3.1 计量组负责测量设备封印的选用、实施。任何部门和个人未经授权，不得破坏测量设备的封印。
4.3.2封印的位置应正确、可靠，非外力作用破坏不能自行脱落。
4.3.3如果发现测量设备封印受到不明原因的破坏，则判定测量设备不合格，按《监视和测量资源控制程序》处理；若经常出现类似情况则应改进封印的方式，经批准后投入使用。
[bookmark: _Toc39671017]监督检查
4.4.1计量组对公司各部门测量设备的保护措施进行监督抽查，并形成《测量设备监督检查记录》。
4.4.2各部门做好本部门测量设备封印的维护工作，发现问题立即停止使用并反馈品保部确认。
[bookmark: _Toc39671018]相关文件
无。
[bookmark: _Toc39671019]记录表格 
6.1　封印设备清单                         
6.2 测量设备监督检查记录               
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