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一、 系统概述 

1 系统概况 

为适应认证业务的信息化管理需求，北京国标联合认证有限公司（以下简称 ISC）建立了覆盖管理体系、

服务认证等业务的信息系统。该系统旨在优化业务流程，提升信息查询与数据整合效率。目前已支持财务

相关工作系统自动计算和统计，提高财务管理工作效率。 

2 财务管理人员主要功能 

     系统为财务人员提供以下功能模块： 

序号 功能模块 功能 描述 

1 账号/登陆 

账号 用户登录账号 

登陆系统 进入系统界面 

密码设置 修改登录密码 

2 统计查询 当前余额 查询业务推广费用余额 

3 财务管理 

收款单 查询企业到款情况及发票状态 

付款单 查询费用支出明细 

审核费 查询审核相关费用统计 

预开发票申请 发起和跟踪预开发票流程 

合作方对账单 统计合作单位费用往来 

费用结算明细表 查看项目费用明细及异议处理 

3 认证管理信息系统 

本系统为 BS 架构，可通过外网浏览器访问。用户需使用用户名和密码登录。 

访问地址：www.china-isc.org.cn 

4 功能介绍 

4.1 账号/登陆 

4.1.1 账号 

业务推广人员需向市场营销中心提交账号申请表，由总经办配置账号、初始

密码及相关权限。 

http://www.china-isc.org.cn/
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4.1.2 登陆系统 

在浏览器中输入公司的官网网址：www.china-isc.org.cn，如下： 

 

点击【办公系统】即进入认证管理信息系统登陆页面如下： 

 

输入用户和密码，点击【登陆】，完成系统的登陆操作。 

4.1.3 密码设置 

初始密码是由公司信息化管理员提供，用户需要修改密码，单击左上角处自

己的姓名——【修改密码】，在弹出的页面中依次输入修改密码的页面选择【修

改密码】 
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在弹出的页面中依次输入 

 

原密码：输入一次原密码 

新密码：需要设置的密码输入一次 

再次确认：重新输入一次新的密码确认 

4.2  统计查询 

   通过【统计查询】→【业务展示】→【当前余额】可查看当前费用余额。 

 正数：正数表示账户有余额 

 负数：为欠费状态，需要及时缴纳费用。
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4.3 财务管理 

4.3.1 收款单 

    进入【财务管理】——【收款单】，查询所有到款企业的明细及发票开具状

态。 

 

4.3.2 付款单 

   进入【财务管理】——【付款单】，查看所有支出费用，包括市场推广返费、

税费等。备注栏可查看明细说明。 
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4.3.3 审核费 

   进入【财务管理】——【审核费】，按“认证决定日期”查询某一时间段内的审

核费用统计，包括审核费、文审费、组长费等。 

 

4.3.4 预开发票申请 

    进入【财务管理】——【预开发票申请】，适用于企业未到款需提前开票的

情况。 

1）第一步：点击【新建】 
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2）第二步：点击组织名称后方的放大镜，搜索并选择需开票企业。 

 

找到需要开具发票的企业，在前方中勾选，再点击【确认选择】 

 

   系统自动带入企业信息，填写开票金额、预计到款日期、交付邮箱等。 

 

3）第三步：点击【提交】完成申请 
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完成开票信息的填写后，点击上方的【提交】按钮则完成了提交。 

 

    提交后流程进入市场营销中心与财务部审批，可在系统中查看审批进度。 

 

4.3.5 合作方对账单 

   进入【财务管理】——【合作方对账单】，可以统计某个时间区间段的费用情

况。 
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4.3.6 费用结算明细表 

   进入【财务管理】——【费用结算明细表】，可以查看每个认证项目的费用明

细。 

1）查询费用如下图 

 

2）异议处理流程 

1. 如对费用有异议，勾选“异议”； 

2. 填写异议说明； 
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3. 点击【保存】提交申请； 

 

4. 市场营销中心复核后反馈处理结果； 

5. 若对处理结果仍有争议，需人工联系市场营销中心进一步处理。 

注：每月 3 日前对上个月结算明细完成核对，有疑问时及时提出，超期未核

算视为核对无问题。 

 

5、附则 

    本操作指引由 ISC 综合办公室负责解释与更新。如有系统功能变更，将以

最新版本为准。 

    如有疑问，请联系市场营销中心或总经办信息系统管理员。 

 

 

  


