
北京国标联合认证有限公司 
 

 

关于《审核文件包使用作业指导书》 

发布与实施通知 

 

各相关部门及审核人员： 

为规范公司认证审核文件的准备、提交与归档流程，提升审核工作的规范性、

统一性与可追溯性，现正式发布《审核文件包使用作业指导书》（文件编号：

ISC-ZY-05-20，版次：A/0）。 

该文件将于 2025 年 9 月 1 日起正式实施，请各部门及相关人员认真学习并

严格执行。 

一、文件主要内容概述适用范围 

适用于公司所有管理体系认证审核（质量、环境、职业健康安全、能源、食

品安全、HACCP 等）、测量管理体系审核及服务认证审查的文件包编写与管理。 

二、实施要求 

1. 请审核组长在认证信息管理系统中下载最新版审核文件包，并严格按本

指导书要求执行； 

2. 审核文件包中的签字、盖章、扫描、上传等操作须符合规范，确保材料

的完整性、合规性； 



3. 审核案卷电子版与纸质版须保持一致，如有修改须同步更新； 

4. 禁止上传与审核无关或空白文件，文件大小不得超过 40MB。 

5. 每个文件需要单独上传，不允许把所有签字盖章扫描在一个文件中。 

三、其他说明 

请各相关部门及人员严格按文件的要求执行，凡不符合要求退回重新上传， 

 如在执行过程中有任何疑问或建议，请及时反馈至认证评价中心； 

 

特此通知。 

 

 

 

                             北京国标联合认证有限公司 

                               2025 年 8 月 27 日   

 

 

 

 

 

 

 

 

 



附：上传文件的要求案例 

 


